3. Должностные обязанности

Первый заместитель главы соблюдает установленные статьями 12, 13, 14, 14.1, 15 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» (далее – Закон № 25-ФЗ) основные обязанности муниципального служащего, ограничения и запреты, связанные с муниципальной службой.

Исходя из функций и задач первый заместитель главы администрации:
3.1. Координирует вопросы социально-экономического развития территорий Иссинского района, контролирует организацию предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам; организации предоставления дополнительного образования и общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории района, а также организации отдыха детей в каникулярное время;

         3.2. контролирует и координирует деятельность отдела экономики администрации  Иссинского района по вопросам развития среднего и малого бизнеса, создание малых предприятий, занятости населения;

         3.3. контролирует организацию библиотечного обслуживания населения межпоселенческими библиотеками, комплектования и обеспечения сохранности их библиотечных фондов;

         3.4. контролирует создание условий для обеспечения поселений, входящих в состав района, услугами по организации досуга и услугами организаций культуры;

         3.5. контролирует создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества в поселениях, входящих в состав района;

         3.6. контролирует обеспечение условий для развития на территории  района физической культуры и массового спорта, организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных  и спортивных мероприятий района;
         3.7. контролирует организацию работы по противодействию коррупции, профилактике коррупционных проявлений;
         3.8. контролирует организацию и осуществления мероприятий межпоселенческого характера по работе с детьми и молодежью;

         3.9. контролирует организацию работы по профилактике правонарушений;

         3.10. контролирует организацию выполнения мероприятий  социальной защиты пожилых граждан, ветеранов войны и труда, инвалидов семей с детьми и других групп населения;

         3.11. контролирует лекарственное обеспечение населения Иссинского района;

         3.12. взаимодействует с представителями политических, общественных, религиозных, национальных объединений граждан в районе;
         3.13. отвечает за реализацию на территории Иссинского района программы «Содействие добровольному переселению в Пензенскую область соотечественников, проживающих за пределами Российской Федерации»;

         3.14. контролирует работу по обеспечению призыва граждан Иссинского района на военную службу;

         3.15. контролирует работу по установлению опеки над несовершеннолетними гражданами, оставшимися без попечения родителей, а также совершеннолетними недееспособными гражданами;

         3.16. контролирует работу по предоставлению жилья детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей;

         3.17. контролирует работу, направленную на профилактику экстремизма на территории Иссинского района;

         3.18. соблюдает правила делопроизводства, в том числе учитывает и хранит полученные на исполнение документы и материалы, своевременно сдает их ответственному за делопроизводство, в том числе при уходе в отпуск, убытие в командировку, в случае болезни или оставления должности.

3.19. уведомляет представителя нанимателя (работодателя), органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений.

4. Права

4.1. Основные права первого заместителя главы администрации регулируются статьей 11 Закона № 25-ФЗ.

4.2. Кроме того, для надлежащего исполнения должностных обязанностей заместитель главы администрации также имеет право:

- разрабатывать и вносить на утверждение в установленном порядке проекты муниципальных правовых актов, согласовывать проекты муниципальных правовых актов по вопросам реализации социальной политики;

- вносить предложения в проекты бюджета, планы социально-экономического развития района в части реализации социальной политики;

- запрашивать информацию о ходе реализации социальной политики на территории района.
5. Ответственность

Первый заместитель главы администрации несёт ответственность в соответствии с законодательством о муниципальной службе, иными федеральными законами, а также нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области и муниципальными правовыми актами, регулирующими вопросы муниципальной службы, Правилами внутреннего трудового распорядка, трудовым договором.
11. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности первого заместителя главы администрации 
При оценке деятельности должны учитываться следующие показатели:

- планирование работы (расстановка приоритетов в работе, порядок в документации),

- выполняемый объем работы (количество завершенной и текущей работы вне зависимости от качества),

- качество выполненной работы (тщательность и аккуратность, независимо от количества),

- ответственность (исполнение обязанностей в срок с минимумом контроля),

- самостоятельность (способность выполнять задания без жесткого контроля),

- дисциплина (соблюдение служебного распорядка и сроков выполнения работы).

