ФИНАНСОВОЕ    УПРАВЛЕНИЕ  АДМИНИСТРАЦИИ 

ИССИНСКОГО РАЙОНА  ПЕНЗЕНСКОЙ  ОБЛАСТИ

П Р И К А З

р.п. Исса                                                                  от   30.12.2019       №  154
Об утверждении плана

работы Финансового управления администрации Иссинского района 

Пензенской области на 2020 год
Руководствуясь Положением о Финансовом управлении администрации Иссинского района Пензенской области, утвержденным решением Собрания представителей Иссинского района Пензенской области от 13.06.2012 № 32-4/3(с последующими изменениями), приказываю:
1. Утвердить план работы Финансового управления администрации Иссинского района Пензенской области на 2020 год согласно приложению.
2. Настоящий приказ вступает в силу с 01.01.2020г.
3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на начальника Финансового управления администрации Иссинского района Пензенской области.
Начальник Финансового управления                                             Р.Х. Бикбаева                             
                                                 Приложение
к приказу Финансового управления

администрации Иссинского района

Пензенской области
от  30.12.2019  № 154
П Л А Н

работы Финансового управления администрации Иссинского района 

Пензенской области на 2020 год

	Отдел казначейского исполнения бюджета

 

	№ п/п
	Наименование проводимых мероприятий


	Срок

исполнения
	Ответственный

	1
	Подготовка нормативных документов 2020 года по  казначейской системе управления бюджетным процессом по кассовым выплатам из бюджета. 
	Январь.
	Артоболевская И.В.

	2
	Закрытие лицевых счетов за 2019г, открытие лицевых за 2020г. (по мере необходимости)  Выдача извещений.
	Январь.


	Артоболевская И.В. 

	3
	Формирование базы данных  в программном комплексе «АЦК Финансы» Иссинского района, а также муниципальных образований Иссинского района на 2020 год.
	Январь.
	Артоболевская И.В. 



	4
	Принятие от клиентов расчетно-платежных

документов, необходимых для оплаты расходов ПБС бюджета Иссинского района и бюджетов поселений. Подтверждение денежных обязательств получателей средств и осуществление проверки соответствия осуществляемых расходов характеру деятельности бюджетного учреждения и целевого их использования по статьям экономической классификации. 
	В течение I-IV кварталов.
	Артоболевская И.В.

Гаврина Н.А.



	5
	Принятие от клиентов расчетно-платежных

документов, по средствам от оказания платных услуг, безвозмездных поступлений от физических и юридических лиц, в том числе добровольных пожертвований, и средств от иной приносящей доход деятельности, необходимых для зачисления на счёт 40101 «Доходы, распределяемые органами бюджетной системы Российской Федерации», открытый в Управлении Федерального казначейства по Пензенской области.
	В течение I-IV
кварталов.
	Артоболевская И.В.

Гаврина Н.А.



	6
	Возврат получателям средств платежных документов, не принятых к исполнению по причине нецелевого использования средств, неправильно заполненных реквизитов.
	В течение I-IV
кварталов.
	Артоболевская И.В.

Гаврина Н.А.



	7
	Принятие от клиентов расчетно-платежных

документов, по средствам, поступающим во временное распоряжение
	В течение I-IV
кварталов.
	Артоболевская И.В.



	8
	Проведение операций с наличными денежными средствами бюджета Иссинского района, бюджетов поселений.
	В течение I-IV
кварталов.
	Гаврина Н.А.



	10
	Составление сводной заявки на денежную наличность.
	В течение

года.
	Гаврина Н.А.

	11
	Сверка сумм кассовых выплат из бюджета Иссинского района и бюджетов поселений с единого счёта 
	не позднее третьего рабочего дня месяца, следующего за отчётным
	Артоболевская И.В. 

	12
	Формирование выписок по лицевым счетам, выдача их получателям средств.

Формирование по каждому лицевому счету получателя средств папки «Документы по лицевому счету…», «Документы операционного дня».
	В течение I-IV
кварталов.
	Артоболевская И.В.

Гаврина Н.А.



	13
	Учёт и исполнение  исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Иссинского района по денежным обязательствам бюджетных учреждений района.
	Ежемесячно.
	Артоболевская И.В. 

	14
	Формирование в базе данных АЦК Финансы отчетности об исполнении бюджета Иссинского района, бюджетов поселений.
	Ежемесячно.
	Артоболевская И.В.

Гаврина Н.А.



	15
	Выполнение централизованных заданий.
	В течение I-IV
кварталов.
	Артоболевская И.В.

Гаврина Н.А.

	16
	Формирование пакета платежных поручений за операционный день и отправка в УФК по Пензенской области.
	В течение

года. 
	Артоболевская И.В .

Гаврина Н.А.



	17
	Обучение пользователей в программном комплексе АЦК Финансы (по учёту средств от оказания платных, безвозмездных поступлений и иной приносящей доход деятельности, средств, поступающих во временное распоряжение)
	Январь,

Декабрь.
	Артоболевская И.В Лысенко Н.В.



	18
	Оформление актов сверок по закрытым лицевым счетам бюджетополучателей.
	Декабрь.

По мере необходимости.
	Совместно с отделом учёта и отчётности , бюджетным отделом 

Артоболевская И.В. 

Гаврина Н.А.



	19
	Оказание консультационной помощи бюджетополучателям Иссинского района по  исполнению бюджета с использованием АЦК Финансы.
	В течение года.
	Артоболевская И.В. Гаврина Н.А.



	Отдел учёта и отчётности

	1
	Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета ф.05013127
	Ежемесячно
	Панкратова Н.В.

	2
	Сведения о численности и заработной плате работников ф.П-4
	Ежемесячно
	Панкратова Н.В.

	3
	Сведения о застрахованных лицах ф.СЗВ-М
	Ежемесячно
	Панкратова Н.В.

	4
	Сведения о кредиторской и дебиторской задолженности организаций финансируемых за счет средств бюджетов всех уровней. Ф. ОБ-2.
	Ежемесячно
	Андриянова О.Н.

Панкратова Н.В.

	5
	Показатели исполнения  консолидируемого бюджета Иссинского района в 2019-2020г. (с учетом бюджетных и автономных учреждений)
	Ежемесячно
	Андриянова О.Н.

	6
	Параметры консолидированного бюджета Иссинского района за 2019-2020г
	Ежемесячно
	Андриянова О.Н.

	7
	Отчет об исполнении консолидированного бюджета ф.0503317
	Ежемесячно
	Андриянова О.Н.

	8
	Справочная таблица к отчету об исполнении бюджета субъекта Российской Федерации ф.0503387
	Ежемесячно
	Андриянова О.Н.

	9
	Справка по консолидированным расчетам ф.0503125
	Ежемесячно
	Андриянова О.Н.

	10
	Отчет об исполнении межбюджетных трансфертов из бюджета субъекта РФ ф.0503324М,0503324М_О,0503324 М_RS
	Ежеквартально
	Андриянова О.Н.

	11
	Справка о суммах консолидируемых поступлений, подлежащих зачислению за счет бюджета ф.0503184М.
	Ежемесячно
	Андриянова О.Н.

	12
	Расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового обеспечения ф-4 ФСС
	Ежеквартально
	Панкратова Н.В.

	13
	Расчет сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом ф.6-НДФЛ
	Ежемесячно
	Панкратова Н.В.

	14
	Расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации и на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам ф.РСВ -1 ПФР.
	Ежемесячно
	Панкратова Н.В

	15
	Единая (упрощенная) налоговая декларация ф.11510850 
	Ежеквартально
	Панкратова Н.В.

	16
	Налоговый расчет по авансовому платежу по налогу на имущество организаций ф.1152028
	Ежеквартально
	Панкратова Н.В.

	17
	Отчет об исполнении учреждением плана финансово-хозяйственной деятельности ф.0503737(по собственным доходам, по субсидии на выполнение государственного(муниципального)задания, другие цели)
	Ежемесячно
	Андриянова О.Н.

	18
	Консолидированный отчет о движении денежных средств. Форма 0503123,0503323,0503723
	Ежеквартально
	Андриянова О.Н.

	19
	Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности. Форма 0503169,0503369,0503769
	Ежеквартально
	Андриянова О.Н.

Панкратова Н.В.

	20
	Сведения о потребности работников
	Ежемесячно
	Панкратова Н.В.

	21
	Отчет по остаткам бюджета
	Еженедельно
	Андриянова О.Н.

	22
	Формирование бухгалтерской и статистической отчетности
	Ежедневно
	Андриянова О.Н.

Панкратова Н.В.

	23
	Подготовка дополнительной отчетности и информации по запросам министерства финансов Пензенской области, министерств Пензенской области, органов местного самоуправления
	По мере необходимости
	Андриянова О.Н.

Панкратова Н.В.

	Отдел по доходам

	1. 
	Приём годовых отчётов за 2019 год от администраций советов.
	До 16.01.2020г.
	Кузнецова Т.И.

	2.
	Составление консолидированного годового отчёта об исполнении бюджета Иссинского района за 2019 год и сдача его в Министерство финансов Пензенской области (расшифровки по КБК к отчёту, заполнение форм и   пояснительная записка). Форма  № 317 G «Доходы» (Плановые и фактические показатели. Источники финансирования дефицита бюджета). Составление инвентаризационных описей для отдела бюджетных инвестиций и управления государственным долгом. Акта сверки расчётов с Министерством финансов Пензенской области.
	 05.02.2020г.
	Кузнецова Т.И.

	3. 
	Приём ежемесячных отчётов от администраций советов. Плановые и фактические показатели по доходам. 
	До 5 числа  ежемесячно
	Кузнецова Т.И.



	4.
	Составление в «Свод –СМАРТ » и отправка через Интернет консолидированных ежемесячных отчетов об исполнении бюджета для Министерства финансов Пензенской области. Форма № 317 М «Доходы» (Плановые и фактические показатели. Источники финансирования дефицита бюджета).
	До 9 числа ежемесячно
	Кузнецова Т.И.

	5. 
	Составление в «Свод –СМАРТ » и отправка через Интернет консолидированных ежемесячных планов на отчётную дату. Форма  № 628 r «Доходы бюджета» и «Источники финансирования дефицита бюджета».
	До 10 числа ежемесячно
	Кузнецова Т.И.

	6.  
	Составление и заполнение ежеквартальной формы № 364 к отчётам об исполнении консолидированного бюджета Иссинского района. Объяснение причин невыполнения (Доходы и источники).
	Ежеквартально
	Кузнецова Т.И.

	7. 
	Проведение мониторинга поступлений налогов, других обязательных платежей в районный бюджет
	Ежемесячно
	Лысенко Н.В.

	8. 
	Ежедневная электронная обработка выписок в программе «АЦК-Финансы» для классификации доходов бюджетов по кодам бюджетной классификации – налоговые, неналоговые и безвозмездные поступления с указанием кодов целей по всем поселениям и бюджету Иссинского района. Распечатка карточек доходов. 
	Ежедневно
	Лысенко Н.В.

	9.
	Ведение кассового плана в программе «АЦК-Финансы » по налоговым, неналоговым доходам и безвозмездным поступлениям. Уточнение кассового плана. Перераспределение доходов по месяцам с учётом фактических поступлений.
	Утвердить в начале года с последующим внесением изменений через блок «Изменения кассового плана»
	Кузнецова Т.И.

Лысенко Н.В.

	10.
	 Получение от Межрайонной ИФНС № 3 по Пензенской области файлов «Расчёты с бюджетом».  Рассмотрение и использование в работе при подготовке информаций в Министерство финансов Пензенской области.
	Ежемесячно 
	Лысенко Н.В.

	11.
	Распечатка с сайта ФНС России отчётов по налогооблагаемой базе в разрезе видов налогов и в разрезе поселений. Работа с ними при формировании бюджетов на очередной финансовый год.
	В течение года По мере  формирования отчётов
	Лысенко Н.В.


	12.
	Предварительные данные (оперативная информация) об исполнении консолидированного бюджета Иссинского района в отдел планирования доходов и анализа Министерства финансов Пензенской области.
	До 3 числа ежемесячно
	Кузнецова Т.И.

	13.
	Заполнение формы № 426 «Отдельные показатели исполнения консолидированного бюджета» для отдела межбюджетных отношений Министерства финансов Пензенской области. 
	До 3 числа ежемесячно
	Кузнецова Т.И.

	14. 
	Информация по невыясненным поступлениям в отдел планирования доходов и анализа Министерства финансов Пензенской области.
	До 5 числа ежемесячно 
	Лысенко Н.В.

	15. 
	Подготовка материалов в Министерство финансов Пензенской области для получения заключений по уточнению бюджета Иссинского района на сессию Собрания представителей Иссинского района Пензенской области. Оформление проектов и решений Собрания представителей Иссинского района Пензенской области в части доходов бюджета (налоговых, неналоговых и безвозмездных поступлений) и источников финансирования дефицита бюджета.
	В течение года
	Кузнецова Т.И.

	16.
	Проверка в администрациях советов учёта поступления доходов бюджета, в том числе неналоговых доходов от арендной платы за земельные участки и аренды муниципального имущества.
	При комплексной проверке  отдельных советов
	Лысенко Н.В.

	17. 
	Ведение муниципальной долговой книги. Ежемесячные отчёты с приложениями в отдел бюджетных инвестиций и управления государственным долгом Министерства финансов Пензенской области.
	Ежемесячно до 10 числа
	Кузнецова Т.И.

	18. 
	Оформление приказов и приложений по администратору доходов - Финансовое управление администрации Иссинского района Пензенской области и приказов по детализации кодов бюджетной классификации.
	В течение года
	Лысенко Н.В.

Кузнецова Т.И. 



	19.
	Отправка КБК доходов и реестров администрируемых доходов через программу СУФД.
	В течение года
	Лысенко Н.В.

	20.
	Подготовка для отдела экономики  анализов поступления доходов в бюджеты муниципальных образований. Контроль выполнения месячных планов.
	Ежеквартально
	Кузнецова Т.И. 



	21. 
	Ежедневное сообщение и своевременное доведение поступлений областных денежных средств до бюджетополучателей (сообщение поступлений в бюджетный отдел) по безвозмездным поступлениям от Министерства финансов Пензенской области и других министерств и ведомств.
	Ежедневно при поступлении реестров УФК
	Лысенко Н.В.

	22. 
	Приём через программу федерального казначейства «СУФД» реестров перечисленных поступлений в разрезе бюджетов и платежных поручений (безвозмездные поступления и неналоговые доходы).
	Ежедневно
	Лысенко Н.В.

	23. 
	Составление заявок на возврат и  уведомлений об уточнении вида и принадлежности платежа в программе федерального казначейства «СУФД» по различным администраторам по мере зачисления невыясненных поступлений на КБК…1 17….
	По мере поступления запросов от УФК 
	Лысенко Н.В.

	24. 
	Составление сводок об исполнении консолидированного бюджета Иссинского района по муниципальным образованиям в разрезе видов налогов.
	До 5 числа ежемесячно
	Кузнецова Т.И.



	25. 
	Проверка решений комитетов местного самоуправления сельсоветов об уточнении бюджетов, постановлений по администрированию доходов и решений на очередной финансовый год.
	В течение года
	Кузнецова Т.И.

Лысенко Н.В.


	26. 
	Сверка данных по поступлению налогов в разрезе видов доходов и бюджетов с отделением по Иссинскому району УФК по Пензенской области (форма № 151 и 152).
	 1-2 числа ежемесячно
	Кузнецова Т.И.



	27.
	Заполнение таблиц «Мониторинг местных бюджетов» по формам  № 549-562 в «Свод –СМАРТ ».
	За полугодие

   за год
	Лысенко Н.В.

	28.
	Составление проектов бюджета на очередной финансовый год (1 и 2 чтение) «О бюджете Иссинского района Пензенской области на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023 годов. Расчёты, пояснительная записка, индекс налогового потенциала, приложения к решению Собрания представителей Иссинского района Пензенской области. 
	4 квартал
	Кузнецова Т.И.

	29.
	Ведение учёта по бюджетным кредитам и начисленным процентам, полученным от Министерства финансов Пензенской области. Перечисление платежей по графикам гашения. 

Оформление материала и составление расчёта на получение кредита.
	Ежемесячно 

По мере необходимости
	Кузнецова Т.И.

	30.
	Работа с инструктивным материалом. Поиск необходимых документов в «Консультанте Плюс».
	Постоянно
	Кузнецова Т.И.

      Лысенко Н.В.

	31.
	Выполнение различных информаций по заданию Министерства финансов Пензенской области, Правительства Пензенской области и Администрации Иссинского района. Запросы в Межрайонную ИФНС России №3 по Пензенской области.
	В течение года
	Кузнецова Т.И.

Лысенко Н.В.

	32.
	Участие в проведении единой политики муниципальных заимствований Иссинского района, управления муниципальным долгом и контроль за муниципальным долгом в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации
	В течение года
	Кузнецова Т.И.

Лысенко Н.В.

	33.
	Работа а архивом. Составление описей постоянного хранения.
	При наступлении сроков сдачи документов за определённый год
	Кузнецова Т.И.



	Отдел по бюджету

	1
	Подготовка проекта решения Собрания представителей Иссинского района Пензенской области  «Об исполнении бюджета Иссинского района Пензенской области за 2019 год»
	1-2 квартал
	Осипова Е.В.
Белакова В.М.

	2
	Подготовка проекта постановления администрации Иссинского района Пензенской области «О мерах по реализации решения Собрания представителей Иссинского района пензенской области «О бюджете Иссинского района пензенской области на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов»
	1 квартал
	Осипова Е.В.
Белакова В.М.

	3
	Разработка проекта решения Собрания представителей Иссинского района Пензенской области «О бюджете Иссинского района Пензенской области на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023годов»
	3-4 квартал
	Осипова Е.В.
Белакова В.М.

	4
	Подготовка проектов решений  Собрания представителей Иссинского района Пензенской области  «О внесении изменений в решение Собрания представителей Иссинского района пензенской области «О бюджете Иссинского района Пензенской области на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов» (в части параметров и в связи с изменением Бюджетного кодекса РФ)
	В течение года
	Осипова Е.В.
Белакова В.М.

	5
	Работа с нормативно-правовой документацией Финансового управления администрации Иссинского района Пензенской области
	В течение года
	Начальники отделов Финансового управления администрации Иссинского района Пензенской области

	6
	Составление и предоставление в Министерство финансов Пензенской области  информации в соответствии с Порядком проведения мониторинга местного бюджета
	по полугодиям
	Осипова Е.В.
Белакова В.М.

	7
	Составление и предоставление в Министерство финансов Пензенской области  информации о расходах на содержание органов местного самоуправления в соответствии с Порядком проведения мониторинга местного бюджета
	Ежеквартально
	Осипова Е.В.
Белакова В.М.

	8
	Принятие и, проверка годовых отчётов об исполнении бюджета главных распорядителей, распорядителей и получателей средств местного бюджета за 2019 год.
	 Январь 2019
	Осипова Е.В.
Белакова В.М.

	9
	На основании ст.217 БК составление сводной бюджетной росписи бюджета Иссинского района Пензенской области
	В 10 дневный  срок после утверждения бюджета
	Осипова Е.В.
Белакова В.М.

	10
	Составление отчета по мониторингу бюджетных учреждений
	Ежеквартально
	Осипова Е.В.
Белакова В.М.

	11
	Составление отчета о реестре расходных обязательств
	Ежеквартально
	Осипова Е.В.
Белакова В.М.

	12
	Подготовка и предоставление в Министерство финансов Пензенской области отчетов по сетям и штатам, по численности и содержанию  муниципальных служащих Иссинского района за 2019 год
	Ежеквартально
	Осипова Е.В.



	13
	Подготовка и предоставление в Министерство финансов Пензенской области отчета « О расходах и численности работников местного самоуправления 14-МО» за 2019 год
	Ежеквартально
	Осипова Е.В.

	14
	Формирование уведомлений по расчетам между бюджетами по межбюджетным трансфертам
	По мере необходимости
	Осипова Е.В.

Белакова В.М.

	Внутренний  муниципальный финансовый контроль

	1
	Внесение изменений в нормативные правовые акты Иссинского района Пензенской области, регламентирующие организацию и осуществление внутреннего муниципального финансового контроля и контроля в сфере закупок, а также внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита главных распорядителей средств бюджета Иссинского района Пензенской области, главных администраторов доходов бюджета Иссинского района Пензенской области, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета Иссинского района Пензенской области
	По мере необходимости
	Антонова В.В.

	2
	Разработка и принятие методических рекомендаций по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля, контроля в сфере закупок
	В течение года
	Антонова В.В.

	3
	Проведение обучающего семинара с органами местного самоуправления муниципальных образований Иссинского района Пензенской области по вопросам соблюдения бюджетного законодательства с учётом результатов проведения внутреннего муниципального финансового контроля
	1 квартал 2020 года
	Антонова В.В.

	4
	Составление отчёта о результатах осуществления в 2020 году внутреннего муниципального контроля
	Ежеквартально в 2020 году.
	Антонова В.В.

	5
	Составление плана работы Финансового управления администрации Иссинского района Пензенской области по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля в 2021 году
	4 квартал 2020 года
	Антонова В.В.

	6
	Мониторинг осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита главными распорядителями средств бюджета Иссинского района Пензенской области
	4 квартал 2020 года
	Антонова В.В.

	7
	
Осуществление мониторинга цен в сфере закупок товаров, работ, услуг, для обеспечения муниципальных нужд Иссинского района Пензенской области в целях достижения максимальной экономической эффективности использования бюджетных средств
	Постоянно
	Антонова В.В.

	8
	Мониторинг проведения главными распорядителями средств бюджета Иссинского района Пензенской области ведомственного контроля в сфере закупок в отношении соблюдения требований по определению и обоснованию начальной (максимально) цены контракта, а также соответствия поставленного товара (выполненной работы, оказанной услуги) условиям контракта
	В течение года
	Антонова В.В.


