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	АДМИНИСТРАЦИЯ ИССИНСКОГО РАЙОНА

	ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	


	от
	 27.10.2022
	№
	337-п

	р.п. Исса



Об утверждении Регламента информационного наполнения официального сайта администрации Иссинского района Пензенской области
 На основании распоряжения Правительства Пензенской области от 03.10.2022 №713-рП «Об утверждении Регламента информационного наполнения официального сайта Правительства Пензенской области», руководствуясь статьей 21 Устава Иссинского района Пензенской области, администрация Иссинского района Пензенской области постановляет:

1. Утвердить Регламент информационного наполнения официального сайта администрации Иссинского района Пензенской области (https://issa.pnzreg.ru/) согласно приложению к настоящему постановлению (далее – Регламент).
2. Ответственным должностным лицам администрации Иссинского района Пензенской области (далее – администрации района) и администраций сельсоветов Иссинского района Пензенской области (далее – администраций сельсоветов) (по согласованию) обеспечить подготовку, представление и своевременное размещение информации о деятельности администрации района и администраций сельсоветов района на официальном сайте администрации района по вопросам, входящим в сферу ведения, в соответствии с Регламентом.
3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Иссинский районный вестник» и разместить на официальном сайте администрации Иссинского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://rissa.pnzreg.ru.

4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Иссинского района Пензенской области. 

И.о. главы администрации                                                                     Н.А. Аргаткин
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Иссинского района Пензенской области

от  27.10.2022 №337-п 

РЕГЛАМЕНТ

ИНФОРМАЦИОННОГО НАПОЛНЕНИЯ ОФИЦИАЛЬНОГО САЙТА

АДМИНИСТРАЦИИ ИССИНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

I. Общие положения

1. Настоящий Регламент информационного наполнения официального сайта администрации Иссинского района Пензенской области (https://issa.pnzreg.ru/) (далее соответственно - Регламент, Официальный сайт) определяет порядок подготовки, представления и размещения на Официальном сайте информации о деятельности администрации района и администраций сельсоветов района, формирования и изменения состава и структуры разделов (подразделов) Официального сайта, права, обязанности ответственных исполнителей.

II. Подготовка, представление и размещение информации

о деятельности администрации района и администраций 
сельсоветов района на Официальном сайте

2. Подготовка и размещение информации о деятельности администрации района и администраций сельсоветов района в разделах (подразделах) Официального сайта осуществляются уполномоченными должностными лицами администрации района и администраций сельсоветов района (далее - ответственные исполнители) в соответствии с настоящим Регламентом.

3. Наименование разделов (подразделов) Официального сайта, периодичность их обновления и администраторы разделов (подразделов) Официального сайта указаны в приложении к настоящему Регламенту.

4. Информация о деятельности администрации района и администраций сельсоветов района размещается на Официальном сайте как в текстовом, так и в мультимедийном формате.

5. Информация о деятельности администрации района и администраций сельсоветов района, содержащая новости, представляемая для размещения в разделах (подразделах) Официального сайта, должна содержать актуальные на дату публикации сведения.

6. Не допускается размещение информации, содержащейся в иных информационно-телекоммуникационных сетях и в средствах массовой информации, без указания источника ее опубликования.

III. Формирование и изменение состава и структуры разделов

(подразделов) Официального сайта

7. Наименование разделов (подразделов) Официального сайта приведены в приложении к настоящему Регламенту.

8. В состав разделов (подразделов) Официального сайта могут быть внесены изменения. Техническое обеспечение вносимых изменений осуществляет отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации района.
9. Состав, структура разделов (подразделов) Официального сайта и их своевременное информационное наполнение обеспечиваются уполномоченными лицами администрации района и администраций сельсоветов района, ответственными за информационное наполнение соответствующего раздела (подраздела).

IV. Обязанности ответственных исполнителей за информационное

наполнение Официального сайта

10. Руководители структурных и функциональных подразделений администрации района и главы администраций сельсоветов района организуют по вопросам, входящим в их сферу ведения:

- своевременное размещение информации о деятельности администрации района и администраций сельсоветов района на Официальном сайте;

- анализ информации о деятельности администрации района и администраций сельсоветов района, размещенной на Официальном сайте.

11. Руководители структурных и функциональных подразделений администрации района и главы администраций сельсоветов района, исполнители, ответственные за наполнение Официального сайта, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством за достоверность и актуальность размещаемой на Официальном сайте информации, а также за недопущение размещения на Официальном сайте информации ограниченного доступа. 
Техническое наполнение разделов Официального сайта, осуществляет отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации района, в соответствии с представленной в отдел ответственными исполнителями информацией по направлениям деятельности, за исключением подраздела «Органы местного самоуправления» раздела «Власть», обязанность по своевременному и качественному наполнению которого возложена непосредственно на администрации сельсоветов района (по согласованию). Юридическая ответственность за своевременность и полноту размещения информации на Официальном сайте лежит на ответственных исполнителях и администрациях сельсоветов района (по согласованию) по направлениям деятельности. 
12. Ответственный исполнитель обязан незамедлительно информировать главу администрации района или главу администрации сельсовета и отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации района о неточностях, недостоверности информации, размещенной на Официальном сайте.

V. Порядок предоставления прав доступа лицам, ответственным

за информационное наполнение официального сайта администрации Иссинского района Пензенской области

13. Предоставление прав доступа лицам, ответственным за информационное наполнение Официального сайта осуществляется главой администрации Иссинского района Пензенской области на основании следующих документов:

- письмо на имя главы администрации Иссинского района Пензенской области;

- информация с указанием лиц, назначенных ответственными за информационное наполнение Официального сайта.

Приложение к Регламенту

информационного наполнения

официального сайта администрации 

Иссинского района Пензенской области

НАИМЕНОВАНИЕ

РАЗДЕЛОВ (ПОДРАЗДЕЛОВ) ОФИЦИАЛЬНОГО САЙТА, ПЕРИОДИЧНОСТЬ ИХ ОБНОВЛЕНИЯ И АДМИНИСТРАТОРЫ РАЗДЕЛОВ (ПОДРАЗДЕЛОВ) ОФИЦИАЛЬНОГО САЙТА

	Наименование раздела (подраздела)
	Периодичность обновления
	Администратор раздела (подраздела)

	1
	2
	3

	1. Главная страница

	1.1. Новости
	Оперативно по мере появления информации, но не менее 5 информационных сообщений (новостей) в рабочий день
	Отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации района

	1.2. Афиша
	Оперативно по мере появления информации
	Отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации района

	1.3. Телефонный справочник
	В течение одного рабочего дня, следующего за днем принятия соответствующего распорядительного акта
	Отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации района

	1.4. Прием граждан
	Оперативно по мере появления информации
	Отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации района

	1.5. Обращения граждан
	Оперативно по мере появления информации
	Отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации района

	2. Глава района

	2.1. Приветственное слово
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации района

	2.2. Биография
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации района

	2.3. Открытая линия
	Оперативно по мере появления изменений
	Отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации района

	2.4. Медиа
	Оперативно по мере появления информации 
	Отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации района

	3. Власть

	3.1. Органы власти
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации района

	3.2. Муниципальная служба
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации района,
юридический отдел администрации района

	3.3. Территориальная избирательная комиссия
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Территориальная избирательная комиссия Иссинского района Пензенской области 

(по согласованию)

	3.4. Официальное опубликование нормативных правовых актов
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации района,
юридический отдел администрации района

	3.5. Собрание представителей Иссинского района
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации района

	3.6. Органы местного самоуправления
	Незамедлительно, в день появления информации или изменений
	Администрации сельсоветов района 

(по согласованию)

	4. Новости

	4.1. Все новости
	Оперативно по мере появления информации, но не менее 5 информационных сообщений (новостей) в рабочий день
	Отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации района

	4.2. Общество
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Первый заместитель главы администрации района,
отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации района

	4.3. Культура и туризм
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Первый заместитель главы администрации района



	4.4. Спорт
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Управление образования администрации района

	4.5. Здравоохранение
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Первый заместитель главы администрации района



	4.6. Образование
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Управление образования администрации района

	4.7. Социальная сфера
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Управление социальной защиты населения администрации района

	4.8. Молодежная политика
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Управление образования администрации района

	4.9. ГО и ЧС
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Помощник главы администрации (по вопросам безопасности, делам ГО и ЧС) администрации района

	4.10. Собрание представителей
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации района

	4.11. ЖКХ
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Заместитель главы администрации района

	4.12. Финансы
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Финансовое управление администрации района

	4.13. Профилактика правонарушений
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Первый заместитель главы администрации района,

управление социальной защиты населения администрации района,
управление образования администрации района,

помощник главы администрации (по профилактике правонарушений) администрации района,

главный специалист (ответственный секретарь комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав) администрации района

	4.14. Экономика, предпринимательство
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Отдел по экономике администрации района,
отдел по развитию сельского хозяйства и предпринимательства администрации района

	4.15. Земельно-имущественные отношения 
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Отдел по земельным и имущественным отношениям администрации района,

отдел по развитию сельского хозяйства и предпринимательства администрации района

	4.16. Безопасность дорожного движения
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Заместитель главы администрации района,
помощник главы администрации (по вопросам безопасности, делам ГО и ЧС) администрации района

	4.17. Официальные обращения
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации района

	4.18. Избирательный процесс
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Руководитель аппарата администрации района,
отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации района

	4.19. Охрана труда
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Заместитель главы администрации района,

Главный специалист (по охране труда) администрации района

	4.20. Постинтернатное сопровождение
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Управление социальной защиты населения администрации района

	4.21. День Победы
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Первый заместитель главы администрации района

	5. О районе

	5.1. Символика
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации района

	5.2. Фотоальбом
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации района

	5.3. Общие сведения
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации района

	5.4. Социально-экономическое развитие
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Отдел по экономике администрации района,

отдел по земельным и имущественным отношениям администрации района

	5.5. Устав района
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Юридический отдел администрации района

	6. Афиша

	Афиша
	Оперативно по мере появления информации
	Первый заместитель главы администрации района

	7. Открытый район

	7.1. Против коррупции
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации района,

юридический отдел администрации района

	7.2. Профилактика правонарушений
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Первый заместитель главы администрации района,

управление социальной защиты населения администрации района,
управление образования администрации района,

помощник главы администрации (по профилактике правонарушений) администрации района,

главный специалист (ответственный секретарь комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав) администрации района

	7.3. Инвестиционная деятельность
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Отдел по экономике администрации района

	7.4. Открытые данные
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Первый заместитель главы администрации района,
заместитель главы администрации района,

отдел по делам строительства и архитектуры администрации района,

Управление образования администрации района,

Управление социальной защиты населения администрации района,

отдел по экономике администрации района,

отдел по развитию сельского хозяйства и предпринимательства администрации района,

юридический отдел администрации района,

отдел по земельным и имущественным отношениям администрации района,

 помощник главы администрации (по вопросам безопасности, делам ГО и ЧС) администрации района

	7.5. Градостроительство
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Заместитель главы администрации района,

отдел по делам строительства и архитектуры администрации района

	7.6. Административная реформа
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Первый заместитель главы администрации района,

отдел по делам строительства и архитектуры администрации района,

Управление образования администрации района,

Управление социальной защиты населения администрации района,

отдел по экономике администрации района,

отдел по развитию сельского хозяйства и предпринимательства администрации района,

юридический отдел администрации района,

отдел по земельным и имущественным отношениям администрации района,
сектор по делам архива,

отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации района

	7.7. Почетные граждане
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации района

	7.8. Прокурор разъясняет
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации района

	7.9. Предпринимательство
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Отдел по экономике администрации района,
отдел по развитию сельского хозяйства и предпринимательства администрации района

	7.10. ГО и ЧС, антитеррористическая безопасность
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Помощник главы администрации (по вопросам безопасности, делам ГО и ЧС) администрации района

	7.11. Транспортное обслуживание
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Заместитель главы администрации района

	7.12. Стандарт развития конкуренции
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Отдел по экономике администрации района,

отдел по развитию сельского хозяйства и предпринимательства администрации района

	7.13. Открытые бюджетные данные
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Финансовое управление администрации района

	7.14. Книга Памяти 
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Первый заместитель главы администрации района

	7.15. Туризм
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Первый заместитель главы администрации района

	7.16. Документы, определяющие политику в отношении обработки персональных данных
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации района,
главный специалист (по технической защите информации и информационным технологиям) администрации района

	7.17. Жилищные программы
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Управление социальной защиты населения администрации района

	7.18. Информационный бюллетень
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации района

	7.19. Охрана труда
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Заместитель главы администрации района,
Главный специалист (по охране труда) администрации района

	7.20. Отрасли
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Первый заместитель главы администрации района,

Управление образования администрации района,

Управление социальной защиты населения администрации района,

отдел по экономике администрации района

	7.21. Ведомственный контроль
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Финансовое управление администрации района

	7.22. Соотечественники
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Первый заместитель главы администрации района

	7.23. Поддержка инвестиционной и предпринимательской деятельности
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Отдел по экономике администрации района



	7.24. Некоммерческие организации
	Оперативно по мере появления информации или изменений
	Первый заместитель главы администрации района,
юридический отдел администрации района

	8. Цифровое TV

	Цифровое TV
	Оперативно по мере появления информации
	Первый заместитель главы администрации района
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