АДМИНИСТРАЦИЯ ИССИНСКОГО РАЙОНА
ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 25.05.2015 №143-п
р.п. Исса
Об утверждении порядка подготовки нормативных правовых актов органов местного самоуправления Иссинского района Пензенской области
[bookmark: Par1](в ред. постановления администрации Иссинского района Пензенской области от 11.11.2015 № 280-п; от 06.04.2022 № 121-п)
 
В целях повышения качества разрабатываемых и принимаемых нормативных правовых актов органов местного самоуправления Иссинского района Пензенской области, руководствуясь Уставом Иссинского района Пензенской области (с последующими изменениями), администрация Иссинского района Пензенской области постановляет:
 
1. Утвердить Порядок подготовки нормативных правовых актов органов местного самоуправления Иссинского района Пензенской области (далее - Порядок) согласно приложению.
2. Руководителям структурных подразделений администрации Иссинского района Пензенской области, подведомственных администрации Иссинского района Пензенской области муниципальных учреждений обеспечивать работу по подготовке нормативных правовых актов в соответствии с требованиями Порядка.
3. Признать утратившим силу постановление администрации Иссинского района Пензенской области:
- от 20.04.2015 №110-п «Об утверждении порядка подготовки нормативных правовых актов органов местного самоуправления Иссинского района Пензенской области».
4. Отделу делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации Иссинского района Пензенской области ознакомить работников администрации Иссинского района Пензенской области, руководителей подведомственных администрации Иссинского района Пензенской области муниципальных учреждений с настоящим постановлением.
5. Настоящее постановление опубликовать на официальном сайте администрации Иссинского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
6. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.
7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Иссинского района Пензенской области.
 
Глава администрации
А.Н. Кулигин
[bookmark: Par28] 
Утвержден
постановлением администрации
Иссинского района Пензенской области
от 25.05.2015 № 143-п
 
[bookmark: Par35]ПОРЯДОК
ПОДГОТОВКИ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ИССИНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
 
1. Подготовка проекта нормативного правового акта (далее - НПА) возлагается на юридический отдел и (или) структурные подразделения администрации Иссинского района Пензенской области (далее – Администрация), и (или) подведомственные Администрации муниципальные учреждения с учетом их функций и компетенции.
Подготовка проектов нормативного правового акта Собрания представителей Иссинского района Пензенской области также осуществляется в рамках полномочий определенных Уставом Иссинского района Пензенской области.
Должностные лица юридического отдела Администрации, ответственные за подготовку НПА, несут персональную ответственность за качество и законность разрабатываемых НПА.
2. Подготовленный структурным подразделением Администрации или подведомственным Администрации муниципальным учреждением проект НПА направляется на согласование первому заместителю главы, заместителю главы администрации Иссинского района Пензенской области, курирующему данное направление, затем на рассмотрение в юридический отдел Администрации для проведения правовой экспертизы. В течение 3 дней юридический отдел Администрации рассматривает его и принимает одно из следующих решений:
- о продолжении согласования данного проекта НПА в соответствии с настоящим Порядком;
- о возвращении проекта НПА в структурное подразделение на доработку.
[bookmark: _GoBack]2.1. Представление НПА в электронном виде осуществляется с соблюдением следующих требований:
- электронный вид НПА должен иметь расширение *doc с возможностью обработки в текстовом редакторе Microsoft Word 2003;
- не допускается представление НПА в электронной версии в отсканированном виде без возможности обработки в текстовом редакторе Microsoft Word 2003;
- НПА должен представляться отдельным файлом в виде единого документа вместе со всеми приложениями (положения, порядки, таблицы, графики) в соответствии с их нумерацией (не допускается представление нескольких МНПА в виде единого файла, а также приложений к муниципальному акту в виде отдельных файлов);
- из текста документа исключаются: гиперссылки, двойные пробелы, табуляции, автоматические переносы, нумерация страниц, точки в названии документа, разрывы строк, выделения текста цветом.
Представление НПА Собрания представителей Иссинского района Пензенской области в отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации Иссинского района Пензенской области, с целью его внесения на сессию Собрания представителей Иссинского района Пензенской области, осуществляется в срок не позднее 30 календарных дней до даты проведения сессии.».

3. В течение рабочего дня, соответствующего направлению проекта НПА для правовой экспертизы в юридический отдел Администрации, осуществляется направление проекта на антикоррупционную экспертизу, в соответствии с Положением о проведении антикоррупционной экспертизы (приложение 1 к настоящему Порядку). Юридический отдел Администрации, обеспечивает передачу проекта в отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля Администрации для размещения его на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" с целью проведения независимой антикоррупционной экспертизы.
4. После принятия юридическим отделом решения о продолжении согласования НПА, при отсутствии коррупциогенных факторов или после их устранения по результатам антикоррупционной экспертизы, осуществляется лицом, ответственным за подготовку НПА процедура согласования проекта нормативного правового акта со структурными подразделениями Администрации, исходя из компетенции и учитывая направленность проекта нормативного правового акта на урегулирование конкретных видов правоотношений, в соответствии со списком должностных лиц листа согласования. По завершении процедуры согласования проект нормативного правового акта передается в отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля Администрации с целью направления в прокуратуру Иссинского района Пензенской области для предварительного изучения и оценки соответствия действующему федеральному и региональному законодательству.
5. При поступлении отрицательного заключения прокуратуры Иссинского района Пензенской области лицо, ответственное за подготовку НПА, в течение 2 дней проводит работу по устранению замечаний, изложенных в заключении.
6. После получения положительного заключения прокуратуры Иссинского района Пензенской области и (или) устранения замечаний прокуратуры проект НПА представляется главе администрации на подпись.
7. Подписанный НПА передается ведущему специалисту в отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля Администрации для направления в адреса согласно рассылке в листе согласования.
8. После получения НПА его копия в течение одного дня передается лицом, ответственным за подготовку НПА, в отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля Администрации для опубликования на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
9. Юридический отдел Администрации обеспечивает направление копии изданного НПА в пятидневный срок со дня его подписания в прокуратуру Иссинского района Пензенской области для оценки соответствия действующему законодательству, и в пятнадцатидневный срок со дня принятия включает изданный НПА в регистр муниципальных нормативных правовых актов Пензенской области.
10. Дополнительными сведениями о муниципальных правовых актах, подлежащих включению в регистр, в соответствии с Законом Пензенской области от 01.11.2008 №1613-ЗПО «О регистре муниципальных нормативных правовых актов Пензенской области» являются:
экспертные заключения уполномоченного органа по ведению регистра о соответствии муниципальных правовых актов (за исключением устава муниципального образования) Конституции Российской Федерации, федеральным законом и иным нормативным правовым актам Российской Федерации, Уставу Пензенской области, законам и иным правовым актам Пензенской области, уставу муниципального образования;
акты прокурорского реагирования, принятые в отношении муниципальных нормативных правовых актов (протесты, представления, требования, заявления в суд);
решения, постановления и определения федеральных судов общей юрисдикции;
решения, постановления и определения федеральных арбитражных судов;
предписания антимонопольных органов;
акты органов государственной власти об отмене или приостановлении действия муниципальных нормативных правовых актов в части, регулирующей осуществление органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий, переданных им на основании федерального закона или закона Пензенской области;
письма, иная информация, поступившая из органов прокуратуры, органов государственной власти Пензенской области, органов местного самоуправления и иных государственных органов.
[bookmark: Par53]11. В случае поступления в отделы и управления Администрации дополнительных сведений к правовым актам Администрации, предусмотренных пунктом 9 настоящего Порядка, начальники структурных подразделений Администрации в течение пяти дней с момента получения вышеуказанных дополнительных сведений обязаны предоставить в юридический отдел копии соответствующих документов.
12. Юридический отдел в течение десяти дней с момента получения дополнительных сведений к правовым актам Администрации, предусмотренных пунктом 10 настоящего Порядка направляет их в правовое управление Правительства Пензенской области.
 
Приложение
к Порядку подготовки нормативных правовых
актов органов местного самоуправления
Иссинского района Пензенской области
 
Положение
о проведении антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов органов местного самоуправления Иссинского района Пензенской области
 
1. Настоящий муниципальный правовой акт в соответствии с федеральными законами от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», от 17.07.2009
№ 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов» (далее – Закон № 172-ФЗ) устанавливает порядок проведения антикоррупционной экспертизы муниципальных нормативных правовых актов органов местного самоуправления Иссинского района Пензенской области (далее – правовые акты) и проектов муниципальных нормативных правовых актов органов местного самоуправления Иссинского района Пензенской области (далее - проекты) в целях выявления в них коррупциогенных факторов и их последующего устранения.
2. Антикоррупционная экспертиза (далее - экспертиза) правовых актов и проектов осуществляется в соответствии с Методикой проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 26.02.2010 № 96 «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов».
3. Экспертиза правовых актов проводится при мониторинге их применения.
4. Экспертиза проектов осуществляется в обязательном порядке при проведении их правовой экспертизы.
5. Экспертиза правовых актов и проектов проводится юридическим отделом Администрации
Экспертиза проектов, разработчиками которых являются отраслевые (функциональные) органы администрации, являющиеся самостоятельными юридическими лицами, проводится только при наличии в листе согласования (форма прилагается) проекта отметок о проведении экспертизы в соответствующем отраслевом (функциональном) органе администрации. Отсутствие указанных отметок является основанием к возврату проекта без рассмотрения его по существу.
6. Решение о проведении экспертизы правовых актов принимается юридическим отделом администрации Иссинского района Пензенской области.
7. В соответствии с Законом № 172-ФЗ, в целях проведения независимой экспертизы, разработчик проекта организует размещение проектов на официальном сайте администрации Иссинского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» с указанием дат начала и окончания приема заключений по результатам независимой экспертизы.
(в ред. постановления администрации Иссинского района Пензенской области от 11.11.2015 № 280-п)
8. Проекты размещаются на официальном сайте администрации Иссинского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» не менее чем на 7 дней.
Поступившие заключения по результатам независимой экспертизы учитываются при проведении экспертизы правовых актов и проектов и направляются для учета разработчику проекта.
(пункт 8 в ред. постановления администрации Иссинского района Пензенской области от 11.11.2015 № 280-п)
9. Результаты экспертизы правовых актов и проектов оформляются:
9.1. При отсутствии коррупциогенных факторов – на листе согласования ставится штамп следующего вида:
	По результатам экспертизы нарушений законодательства и коррупционных факторов не выявлено
Юридический отдел администрации Иссинского района Пензенской области ________________________________________
подпись, ФИО
дата___________________________________
_


 
9.2. При выявлении коррупциогенных факторов – заключением, подписываемым должностным лицом юридического отдела администрации Иссинского района Пензенской области. Заключение оформляется по форме согласно приложению к настоящему Порядку.
10. Заключение по результатам экспертизы направляется лицу, принявшему решение о направлении акта или проекта на экспертизу.
11. После устранения разработчиком проекта выявленных коррупциогенных факторов проект направляется на повторную экспертизу.
12. В случае несогласия с результатами экспертизы, разработчик проекта вносит проект повторно с приложением пояснительной записки и обоснованием своего несогласия, прилагая при этом заключение, составленное по итогам экспертизы.
13. Для устранения выявленных в правовом акте по результатам экспертизы коррупциогенных факторов лицо, предусмотренное в пункте 6 настоящего Порядка направляет правовой акт с результатами экспертизы в структурное подразделение (отдел) администрации Иссинского района Пензенской области, к полномочиям которого относится вопрос, регламентируемый правовым актом, для подготовки проекта, вносящего в него изменения.
 
 
Приложение 1
 
Администрация Иссинского района
 
Лист согласования
проекта нормативного правового акта органа местного самоуправления Иссинского района Пензенской области
 
По вопросу ___________________________________________________
 
Проект внесен: ______________________________________
(наименование управления, отдела, ФИО должностного лица)
__________________________________________________________
Проект согласован:
 
	Фамилия и инициалы
	Должность
	Отметка о разногласиях (содержание разногласий смотри на обороте)
	Подпись и дата

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


Содержание разногласий: ________________________
(основания, замечания, предложения и автор)
____________________________________________________________________________________________________________________
 
Контроль за исполнением возложить: _____________________
______________________________________________________
(управление, отдел, должностное лицо)
 
Постановление (распоряжение) разослать: __________________
_______________________________________________________
(перечень адресатов)
_______________________________________________________
 
Подпись _______________________
(ФИО и должность ответственного
за подготовку проекта)
 
«_____»____________________
 
Приложение 2
 
 
 
	 
	 
	(Кому)…………………….(наименование должности руководителя)
…………………. (наименование органа местного самоуправления)


 
ЗАКЛЮЧЕНИЕ по результатам проведения антикоррупционной экспертизы
 
(реквизиты муниципального нормативного правового акта (проекта муниципального нормативного правового акта)) Собрания представителей Иссинского района
В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», пунктом 3 части 1 и частью 4 статьи 3 Федерального закона от 17 июля 2009 г. № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов», проведена антикоррупционная экспертиза
 
(реквизиты муниципального нормативного правового акта (проекта муниципального нормативного правового акта)) администрации Иссинского района
в целях выявления в нем коррупциогенных факторов и их последующего устранения.
В представленном
 
[bookmark: _ftnref1](реквизиты муниципального нормативного правого акта (проекта муниципального нормативного правового акта ОМС Иссинского района Пензенской области выявлены коррупциогенные факторы [1]. ________________________________________________
В целях устранения выявленных коррупциогенных факторов предлагается
 
(указывается способ устранения коррупциогенных факторов: исключение из текста нормативного правового акта, изложение его в другой редакции, внесение иных изменений в текст либо в иной документ или иной способ)
	 
	 
	 
	 
	 

	Должность лица, проводившего антикоррупционную экспертизу нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов
 
	 
	 
 
(подпись)
	 
	 
 
(инициалы, фамилия)


 
 Отражаются все положения нормативного правового акта, его проекта или иного документа, в которых выявлены коррупциогенные факторы, с указанием его структурных единиц (разделов, глав, статей, частей, пунктов, подпунктов, абзацев) и соответствующих коррупциогенных факторов со ссылкой на положения Методики, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.02. 2010 № 96.
 

[1] 

