3. Должностные обязанности, права и ответственность
[bookmark: bookmark37]3.1. Основные права и обязанности начальника отдела, а также ограничения, запреты и требования к служебному поведению установлены статьями 12,13, 14 Федерального закона № 25-ФЗ.
0. [bookmark: bookmark38][bookmark: bookmark39]В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел по экономике администрации Иссинского района Пензенской области (далее-отдел) начальник отдела обязан:
            1) Организовывать контроль исполнения нормативных актов, контрольных поручений главы администрации района, входящих в компетенцию отдела по экономике администрации Иссинского района Пензенской области.
            2)  Прогнозировать социально-экономическое развитие Иссинского района Пензенской области по отраслям и секторам экономики, готовить формирование и экономическое обоснование принимаемых программ по комплексному социальному и экономическому развитию Иссинского района Пензенской области.
            3)  Обеспечивать мониторинг и анализ экономического положения Иссинского района Пензенской области в отраслевом разрезе, определять на их основе совместно с подразделениями администрации района основных принципов и методов экономической политики, формировать стратегии и определять приоритеты экономического развития Иссинского района Пензенской области.
            4) Осуществлять координацию и разработку целевых программ, программ социально-экономического развития муниципальных образований, а также разработку предложений к областным целевым программам, реализуемым на территории Иссинского района Пензенской области.
             5) Принимать участие в разработке и реализации мероприятий по поддержке малого и среднего бизнеса.
             6)  Принимать участие в размещении заказов на поставки продукции (товаров, работ, услуг) для муниципальных нужд района.
            7) Организовать работу по подготовке материалов для заседания районной межведомственной комиссии по налогам и сборам и по контролю за начислением и выплатой заработной платы предупреждению фактов преднамеренного и фиктивного банкротства предприятий.
           8) Организовать подготовку материалов, касающихся деятельности отдела по экономике администрации Иссинского района Пензенской области на заседания коллегии администрации района, на заседания постоянных комиссий, сессий, проектов документов (решений) Собрания представителей Иссинского района Пензенской области.
        9) Организовать  работу по внедрению и реализации Стандарта развития конкуренции на территории Иссинского района.
	  10). Организовать  работу по  проведению оценки регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативно - правовых актов и проведение экспертизы муниципальных нормативных правовых актов, затрагивающих вопросы осуществления предпринимательской, инвестиционной деятельности и иной экономической деятельности.
11). Организовать  работу по  ежегодной оценке эффективности реализации муниципальных программ и подготовке годового доклада.
12) Организовать внесение данных о документах стратегического планирования  в федеральный  государственный реестр ГАС  «Управление». 
13) Осуществить прием обращений потребителей, консультирование по вопросам защиты прав потребителей.

          14) Осуществлять иные полномочия, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Пензенской области и Уставом Иссинского района Пензенской области.
          15) Соблюдать правила делопроизводства, в том числе учитывать и хранить полученные на исполнение документы и материалы, своевременно сдавать их ответственному за делопроизводство, в том числе при уходе в отпуск, убытие в командировку, в случае болезни или оставления должности.
          16) Уведомлять в письменной форме своего непосредственного начальника о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению подобного конфликта.
          17)  Осуществлять иные полномочия, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Пензенской области и Уставом Иссинского района Пензенской области.

        3.3. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей начальник отдела имеет право:
           1) Знакомиться с проектами постановлений и распоряжений администрации района, касающихся деятельности отдела по экономике;
           2) Вносить на рассмотрение главы администрации предложения по вопросам деятельности отдела по экономике;
            3) Подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции;
            4)  Вносить предложения главе администрации района о созыве в установленном порядке совещаний по вопросам, входящим в его компетенцию с привлечением руководителей и специалистов отделов администрации, районных служб, предприятий и организаций района;
            5) Запрашивать и получать в установленном порядке от государственных органов, органов местного самоуправления, предприятий, учреждений, организаций, граждан и общественных объединений на территории муниципального образования необходимую для исполнения должностных обязанностей информацию и материалы;
            6) Посещать в установленном законодательством порядке предприятия, учреждения и организации на территории муниципального образования независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности;
          7) Знакомиться по первому требованию со всеми материалами своего личного дела, отзывами о своей деятельности и другими документами до внесения их в личное дело, а также приобщать к личному делу свои объяснения. 
          8) Осуществлять иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством. 
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