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	от
	29.08.2023
	№  
	115-13/5

	р.п. Исса


	

	СОБРАНИЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ 

ИССИНСКОГО РАЙОНА   ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	ПЯТОГО СОЗЫВА

	P Е Ш Е Н И Е

	


Об утверждении Положения об удостоверении председателя, заместителя председателя и депутата Собрания представителей Иссинского района Пензенской области, и Положения о нагрудном знаке депутата Собрания представителей Иссинского района Пензенской области
Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", статьей 18 Устава Иссинского района Пензенской области, 

Собрание представителей Иссинского района Пензенской области

решило:
1. Утвердить Положение об удостоверении председателя, заместителя председателя и депутата Собрания представителей Иссинского района Пензенской области (приложение №1).


2. Утвердить Положение о нагрудном знаке депутата Собрания представителей Иссинского района Пензенской области (приложение №2).

3. Признать утратившим силу решение Собрания представителей Иссинского района Пензенской области от 26.12.2012 №124-9/3 «Об утверждении Положений об удостоверении главы Иссинского района Пензенской области, депутата Собрания представителей Иссинского района Пензенской области, главы администрации Иссинского района Пензенской области и о нагрудном знаке депутата Собрания представителей Иссинского района Пензенской области».
4. Настоящее решение опубликовать в информационном бюллетене «Иссинский районный вестник».

5. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию Собрания представителей Иссинского района Пензенской области по социальному развитию, соблюдению законности и правопорядка и вопросам местного самоуправления.

Исполняющий обязанности председателя 

Собрания представителей

Иссинского района Пензенской области                                                 К.И. Кушаев

Приложение №1

Утверждено
решением
Собрания представителей
Иссинского района Пензенской области
от 29.08.2023 № 115-13/5
ПОЛОЖЕНИЕ 
об удостоверении председателя, заместителя председателя и депутата Собрания представителей Иссинского района Пензенской области 

1. Общие положения
1.1. Удостоверение председателя, заместителя председателя и депутата Собрания представителей Иссинского района Пензенской области (далее - удостоверение) является документом, подтверждающим полномочия и статус председателя Собрания представителей Иссинского района Пензенской области (далее - председатель Собрания представителей), заместителя председателя Собрания представителей Иссинского района Пензенской области (далее – заместитель председателя Собрания представителей) и депутата Собрания представителей Иссинского района Пензенской области (далее - депутат).

1.2. Изготовление удостоверений осуществляется аппаратом администрации Иссинского района Пензенской области за счет средств бюджета Иссинского района Пензенской области.

1.3. Учет и хранение удостоверений осуществляется администрацией Иссинского района Пензенской области.
2. Порядок оформления удостоверения
2.1. Бланки удостоверений изготавливаются типографским способом, оформляются в соответствии с описанием удостоверения согласно приложению №1 к настоящему Положению, по форме удостоверения согласно приложению №2 к настоящему Положению и заполняются на русском языке.

2.2. Оформление удостоверений осуществляется администрацией Иссинского района Пензенской области.

3. Порядок выдачи и использования удостоверения

3.1. Для получения удостоверения председатель Собрания представителей, заместитель председателя Собрания представителей и депутат представляют в администрацию Иссинского района Пензенской области:

- согласие на обработку персональных данных и биометрических персональных данных; 

- цветную фотографию размером 30х40 мм;

- копию паспорта гражданина Российской Федерации (страницы 2, 3).

3.2. Выдача удостоверения производится:

- лично председателю Собрания представителей в торжественной обстановке на очередной сессии Собрания представителей Иссинского района Пензенской области старшим по возрасту депутатом Собрания представителей Иссинского района Пензенской области;

- лично заместителю председателя Собрания представителей и депутату в торжественной обстановке на очередной сессии Собрания представителей Иссинского района Пензенской области председателем Собрания представителей Иссинского района Пензенской области (при его отсутствии - исполняющим обязанности председателя Собрания представителей Иссинского района Пензенской области).

3.3. Удостоверения депутатов Собрания представителей Иссинского района Пензенской области с номера 01 по номер 15 выдаются депутатам в соответствии с алфавитным порядком фамилий, имен, отчеств депутатов Собрания представителей.

Удостоверение с номера 16 выдается депутату Собрания представителей Иссинского района Пензенской области, получившему депутатский мандат вместо депутата, досрочно прекратившего свои полномочия. При одновременном наличии нескольких депутатов, получивших депутатские мандаты вместо депутатов, досрочно прекративших свои полномочия, удостоверения депутатов с номера 16 также выдаются в соответствии с алфавитным порядком фамилий, имен и отчеств.
3.4. Удостоверение выдается под роспись в журнале учета выдачи удостоверений председателя Собрания представителей Иссинского района Пензенской области, заместителя председателя Собрания представителей Иссинского района Пензенской области и депутата Собрания представителей Иссинского района Пензенской области (далее - журнал учета), составленном по форме согласно приложению №3 к настоящему Положению.

3.5. При получении удостоверения председатель Собрания представителей, заместитель председателя Собрания представителей и депутат расписываются в журнале учета. При возврате удостоверения в журнале учета ставится подпись должностного лица, принявшего его от депутата.

3.6. Председатель Собрания представителей, заместитель председателя Собрания представителей и депутат обязаны обеспечить сохранность выданного им удостоверения, не допускать передачу его другим лицам, иное использование не по назначению.

3.7. Председатель Собрания представителей, заместитель председателя Собрания представителей и депутат пользуются удостоверением в течение всего срока полномочий.

3.8. По истечении срока полномочий председателя Собрания представителей, заместителя председателя Собрания представителей и депутата, по их письменной просьбе, удостоверение оставляется на память с соответствующей отметкой в удостоверении и журнале учета.

3.9. В случае смерти председателя Собрания представителей, заместителя председателя Собрания представителей и депутата удостоверение остается для хранения у членов его семьи, о чем делается соответствующая пометка в журнале учета.
4. Недействительность удостоверения

4.1. Удостоверение является недействительным в случае:

- несоответствия его установленным описанию и форме либо наличия следов исправлений;

- приведения в непригодное для использования состояние вследствие обветшалости, нечитаемости текста и печати, воздействия негативных природных факторов (влаги, огня);

- прекращения полномочий председателя Собрания представителей, заместителя председателя Собрания представителей и депутата;

- утраты (хищения) удостоверения;

- смерти председателя Собрания представителей, заместителя председателя Собрания представителей и депутата.

4.2. В случаях, указанных в п. 4.1 настоящего Положения (за исключением смерти), заместитель председателя Собрания представителей и депутат, в течение 3 рабочих дней письменно докладывают председателю Собрания представителей об обстоятельствах, при которых удостоверение было повреждено или утеряно (похищено) с приложением недействительного удостоверения (при его наличии). 

В случаях, указанных в п. 4.1 настоящего Положения (за исключением смерти), председатель Собрания представителей в течение 3 рабочих дней письменно докладывает об этом Собранию представителей Иссинского района Пензенской области об обстоятельствах, при которых удостоверение было повреждено или утеряно (похищено), с приложением недействительного удостоверения (при его наличии). 
4.3. В случае утраты (хищения) удостоверения администрация Иссинского района Пензенской области обязана опубликовать в районной газете "Вперед" (по согласованию) информацию о недействительности удостоверения.

5. Порядок замены или повторной выдачи, сдачи удостоверения

5.1. Удостоверение подлежит замене в случае:

- изменения содержащихся в нем сведений (фамилии, имени или отчества депутата);

- установления неточностей в имеющихся в нем записях;

- недействительности или непригодности его для дальнейшего использования;

- утраты (хищения).

5.2. Повторная выдача или замена удостоверения председателю Собрания представителей, заместителю председателя Собрания представителей и депутату осуществляется на основании решения Собрания представителей Иссинского района Пензенской области администрацией Иссинского района Пензенской области в порядке, установленном настоящим Положением, за исключением требований обеспечения торжественности вручения.
6. Порядок учета удостоверений
6.1. Учет выдачи (повторной выдачи), замены и сдачи удостоверений осуществляется отделом делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации Иссинского района Пензенской области в журнале учета по прилагаемой форме.

6.2. Указанный журнал должен быть пронумерован, прошнурован, скреплен подписью главы Иссинского района Пензенской области и гербовой печатью администрации Иссинского района Пензенской области.

6.3. Сданные в администрацию Иссинского района Пензенской области удостоверения, а также испорченные бланки удостоверений подлежат уничтожению комиссией, созданной распоряжением администрации Иссинского района Пензенской области, путем сжигания с составлением Акта на уничтожение удостоверения(ий) председателя Собрания представителей Иссинского района Пензенской области, заместителя председателя Собрания представителей Иссинского района Пензенской области и депутата(ов) Собрания представителей Иссинского района Пензенской области по утвержденной форме (приложение №4) и соответствующей отметкой в журнале учета. Акт на уничтожение утверждается председателем Собрания представителей Иссинского района Пензенской области.

6.4. Контроль за учетом хранения бланков удостоверений, выдачи, сдачи и уничтожения удостоверений осуществляется председателем Собрания представителей Иссинского района Пензенской области.

Приложение №1
к Положению
об удостоверении председателя, заместителя председателя и депутата Собрания представителей Иссинского района Пензенской области
Описание удостоверения 
председателя, заместителя председателя и депутата Собрания представителей Иссинского района Пензенской области
1. Описание удостоверения председателя Собрания представителей Иссинского района Пензенской области

1.1. Удостоверение председателя Собрания представителей Иссинского района Пензенской области (далее - удостоверение) представляет собой плотную книжечку красного цвета размером 200 x 70 мм (в развернутом виде).
1.2. На внешней стороне удостоверения председателя Собрания представителей Иссинского района Пензенской области в центре размещаются: герб Иссинского района Пензенской области и надпись прописными золотыми буквами "Собрание представителей Иссинского района Пензенской области».
1.3. На левой внутренней стороне удостоверения в верхней центральной части прописными буквами помещается надпись: «Удостоверение №___».

Ниже номера удостоверения помещаются фамилия, имя, отчество, статус лица, которому выдается документ (Председатель Собрания представителей Иссинского района Пензенской области), ставится подпись председателя Собрания представителей Иссинского района Пензенской области (далее - председатель Собрания представителей) и гербовая печать Собрания представителей Иссинского района Пензенской области.

1.4. На правой стороне внутренней наклейки удостоверения слева помещается изображение герба Иссинского района Пензенской области (далее-герб).

Справа от герба оставлено чистое поле для цветной фотокарточки председателя Собрания представителей, изготовленной в цветном исполнении анфас без головного убора размером 30х40 мм.

Фотокарточка скрепляется гербовой печатью Собрания представителей Иссинского района Пензенской области.

Снизу от герба помещается надпись в четыре строки "Собрание представителей Иссинского района Пензенской области" прописными буквами.  

В нижней левой части правой стороны внутренней наклейки удостоверения помещаются надписи друг под другом «Удостоверение выдано___________» и «Удостоверение действительно до____________».

2. Описание удостоверения заместителя председателя Собрания представителей Иссинского района Пензенской области

2.1. Удостоверение заместителя председателя Собрания представителей Иссинского района Пензенской области (далее - удостоверение) представляет собой плотную книжечку красного цвета размером 200 x 70 мм (в развернутом виде).
2.2. На внешней стороне удостоверения заместителя председателя Собрания представителей Иссинского района Пензенской области в центре размещаются: герб Иссинского района Пензенской области и надпись прописными золотыми буквами "Собрание представителей Иссинского района Пензенской области».

2.3. На левой внутренней стороне удостоверения в верхней центральной части прописными буквами помещается надпись: «Удостоверение №___».

Ниже номера удостоверения помещаются фамилия, имя, отчество, статус лица, которому выдается документ (Заместитель председателя Собрания представителей Иссинского района Пензенской области), ставится подпись председателя Собрания представителей Иссинского района Пензенской области (далее - председатель Собрания представителей) и гербовая печать Собрания представителей Иссинского района Пензенской области.

2.4. На правой стороне внутренней наклейки удостоверения слева помещается изображение герба Иссинского района Пензенской области (далее-герб).

Справа от герба оставлено чистое поле для цветной фотокарточки заместителя председателя Собрания представителей, изготовленной в цветном исполнении анфас без головного убора размером 30х40 мм.

Фотокарточка скрепляется гербовой печатью Собрания представителей Иссинского района Пензенской области.

Снизу от герба помещается надпись в четыре строки "Собрание представителей Иссинского района Пензенской области" прописными буквами.  

В нижней левой части правой стороны внутренней наклейки удостоверения помещаются надписи друг под другом «Удостоверение выдано___________» и «Удостоверение действительно до____________».

3. Описание удостоверения депутата Собрания представителей 
Иссинского района Пензенской области

3.1. Удостоверение депутата Собрания представителей Иссинского района Пензенской области (далее - удостоверение) имеет форму плотной книжки красного цвета размером 200 x 70 мм в развернутом виде.

3.2. На внешней стороне удостоверения депутата Собрания представителей Иссинского района Пензенской области в центре размещаются: герб Иссинского района Пензенской области и надпись прописными золотыми буквами "Собрание представителей Иссинского района Пензенской области».
3.3. На левой внутренней стороне удостоверения в верхней центральной части прописными буквами помещается надпись: «Удостоверение №____».

Ниже номера удостоверения указываются фамилия, имя, отчество, статус лица, которому выдается документ, номер созыва (Депутат Собрания представителей Иссинского района Пензенской области по избирательному округу №___ ____ созыва), ставится подпись председателя Собрания представителей Иссинского района Пензенской области и гербовая печать Собрания представителей Иссинского района Пензенской области.

3.4. На правой стороне внутренней наклейки удостоверения слева помещается изображение герба Иссинского района Пензенской области (далее-герб).

Справа от герба Иссинского района Пензенской области оставлено чистое поле для цветной фотокарточки депутата Собрания представителей Иссинского района Пензенской области, изготовленной в цветном исполнении анфас без головного убора размером 30х40 мм.

Фотокарточка скрепляется гербовой печатью Собрания представителей Иссинского района Пензенской области.

Снизу от герба помещается надпись в четыре строки "Собрание представителей Иссинского района Пензенской области" прописными буквами.  

В нижней левой части правой стороны внутренней наклейки удостоверения помещаются надписи друг под другом «Удостоверение выдано___________» и «Удостоверение действительно до____________».

Приложение №2
к Положению
об удостоверении председателя, заместителя председателя и депутата Собрания представителей Иссинского района Пензенской области
Образец удостоверения председателя Собрания представителей Иссинского района Пензенской области

Внешняя сторона удостоверения

[image: image1.jpg]


                                   


Внутренняя сторона удостоверения








Образец удостоверения заместителя председателя Собрания представителей Иссинского района Пензенской области

Внешняя сторона удостоверения
                                   


Внутренняя сторона удостоверения







Образец удостоверения депутата Собрания представителей 
Иссинского района Пензенской области

Внешняя сторона удостоверения



Внутренняя сторона удостоверения







Приложение № 3
к Положению
об удостоверении председателя, заместителя председателя и депутата Собрания представителей Иссинского района Пензенской области
Журнал учета выдачи удостоверений 
председателя Собрания представителей Иссинского района Пензенской области, заместителя председателя Собрания представителей Иссинского района Пензенской области и депутата Собрания представителей Иссинского района Пензенской области
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Номер удостоверения
	Роспись в получении и дата выдачи
	Срок действия
	Домашний адрес, контактный телефон
	Отметка о возврате (утрате, уничтожении)
	Подпись лица, ответственного за ведение журнала

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение №4
к Положению
об удостоверении председателя, заместителя председателя и депутата Собрания представителей Иссинского района Пензенской области
                                                                Утверждаю

                               Председатель Собрания представителей

Иссинского района Пензенской области

                               ___________________________________ Ф.И.О.

                               "_____" ______________________ 20 _____ г.

Акт на уничтожение удостоверения(ий)
председателя Собрания представителей Иссинского района
Пензенской области, заместителя председателя Собрания представителей Иссинского района Пензенской области и депутата Собрания
представителей Иссинского района Пензенской области
от "___" ________ 20___ г.                                                                     р.п.Исса
В соответствии с Положением об удостоверении председателя, заместителя председателя и депутата Собрания представителей Иссинского района Пензенской области, утвержденным решением Собрания представителей Иссинского района Пензенской области от _____________20___  №________ комиссия в составе: 
     председателя - должность, Ф.И.О.,

     члены комиссии: должность, Ф.И.О.,

составила   настоящий   акт   в  том,  что  уничтожено(ы)  путем сжигания удостоверение(я) председателя Собрания представителей Иссинского района
Пензенской области, заместителя председателя Собрания представителей Иссинского района Пензенской области, депутата(ов) Собрания представителей Иссинского района Пензенской области №:

возвращенного(ых)    в    связи     с     недействительностью,    заменой и (или) испорченного(ых) при оформлении.

Председатель комиссии: подпись

Члены комиссии: подписи

Приложение №2
Утверждено
решением
Собрания представителей
Иссинского района Пензенской области
от 29.08.2023 № 115-13/5
ПОЛОЖЕНИЕ
о нагрудном знаке депутата Собрания представителей 

Иссинского района Пензенской области

1. Общие положения

1.1. Нагрудный знак депутата Собрания представителей Иссинского района Пензенской области (далее - нагрудный знак) является отличительным знаком депутата Собрания представителей Иссинского района Пензенской области (далее – депутат).
1.2. Организация изготовления нагрудного знака обеспечивается администрацией Иссинского района Пензенской области за счет средств бюджета Иссинского района Пензенской области.

1.3. Учет и хранение нагрудного знака осуществляется отделом делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля администрации Иссинского района Пензенской области

2. Порядок выдачи и использования нагрудного знака

2.1. Выдача нагрудного знака производится:

- лично председателю Собрания представителей Иссинского района Пензенской области в торжественной обстановке на очередной сессии Собрания представителей Иссинского района Пензенской области старшим по возрасту депутатом Собрания представителей Иссинского района Пензенской области;

- лично заместителю председателя Собрания представителей и депутату в торжественной обстановке на очередной сессии Собрания представителей Иссинского района Пензенской области председателем Собрания представителей Иссинского района Пензенской области (при его отсутствии - исполняющим обязанности председателя Собрания представителей Иссинского района Пензенской области).

2.2. Председатель Собрания представителей, заместитель председателя Собрания представителей и депутат обязаны обеспечить сохранность нагрудного знака депутата Собрания представителей Иссинского района Пензенской области.

2.3. Председатель Собрания представителей, заместитель председателя Собрания представителей и депутат пользуются нагрудным знаком в течение всего срока полномочий.

2.4. По истечении срока полномочий председателя Собрания представителей, заместителя председателя Собрания представителей и депутата по их письменной просьбе нагрудный знак оставляется на память.

3. Недействительность нагрудного знака

3.1. Нагрудный знак является недействительным в случае:

- приведения в непригодное для использования состояние вследствие воздействия негативных природных факторов (огня);

- прекращения полномочий председателя Собрания представителей, заместителя председателя Собрания представителей, депутата либо Собрания представителей Иссинского района Пензенской области;

- утраты (хищения) нагрудного знака;

- смерти председателя Собрания представителей, заместителя председателя Собрания представителей, депутата.

3.2. В случаях, указанных в п. 3.1 (за исключением смерти) настоящего Положения, заместитель председателя Собрания представителей и депутат в течение 3 рабочих дней письменно докладывают председателю Собрания представителей об обстоятельствах, при которых нагрудный знак был поврежден или утерян (похищен) с приложением недействительного нагрудного знака (при его наличии).

В случаях, указанных в п. 3.1 (за исключением смерти) настоящего Положения, председатель Собрания представителей в течение 3 рабочих дней письменно докладывает об этом Собранию представителей Иссинского района Пензенской области об обстоятельствах, при которых нагрудный знак был поврежден или утерян (похищен), с приложением недействительного нагрудного знак (при его наличии). 

4. Порядок замены или повторной выдачи, сдачи нагрудного знака

4.1. Нагрудный знак подлежит замене в случае:

- утраты (хищения);

- недействительности или непригодности его для дальнейшего использования.

4.2. Повторная выдача или замена нагрудного знака заместителю председателя Собрания представителей и депутату осуществляются по распоряжению председателя Собрания представителей; председателю Собрания представителей - на основании решения Собрания представителей Иссинского района Пензенской области администрацией Иссинского района Пензенской области в порядке и сроки, установленные настоящим Положением, за исключением требований обеспечения торжественности вручения.

Приложение №1
к Положению  

о нагрудном знаке депутата 
Собрания представителей 

Иссинского района Пензенской области
Описание нагрудного знака 
депутата Собрания представителей Иссинского района

 Пензенской области
1. Нагрудный знак депутата Собрания представителей Иссинского района Пензенской области (далее - нагрудный знак) представляет собой стилизованное изображение развевающегося флага, прикрепленного к древку высотой 25 мм. В месте крепления флаг имеет ширину 20 мм, дальняя сторона от древка шириной 18 мм, длина флага - 30 мм. На древке в верхней части с заходом на флаг расположен герб Иссинского района Пензенской области размером 10 мм X 10 мм.
2. Основа нагрудного знака депутата Собрания представителей изготавливается из металлического сплава толщиной 2 мм цветом "под серебро".

3. Лицевая сторона нагрудного знака депутата Собрания представителей изготовлена в темно-бордовом цвете и покрыта эмалью, по которой прописными буквами идет надпись в пять строк: «Депутат», «Собрания», «Представителей», «Иссинского», «Района». Указанные слова и края нагрудного знака выполнены цветом "под серебро".

4. Нагрудный знак изготавливается с двумя цанговыми креплениями.

Приложение №2

к Положению  

о нагрудном знаке депутата 

Собрания представителей 

Иссинского района Пензенской области

Образец нагрудного знака
депутата Собрания представителей Иссинского района

 Пензенской области


Герб   


  Иссинского района





СОБРАНИЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ ИССИНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ





УДОСТОВЕРЕНИЕ №___





Герб


Иссинского района





Фамилия Имя Отчество





Председатель Собрания представителей Иссинского района Пензенской области





место для фотографии 3x4





СОБРАНИЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ ИССИНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ





Председатель Собрания представителей Иссинского района Пензенской области


        М.П.





Удостоверение выдано____________________


Удостоверение действительно до __________





Герб   


  Иссинского района





СОБРАНИЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ ИССИНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ





УДОСТОВЕРЕНИЕ №___





Герб


Иссинского района





Фамилия Имя Отчество


Заместитель


председателя Собрания представителей Иссинского района Пензенской области





место для фотографии 3x4





СОБРАНИЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ ИССИНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ





Председатель Собрания представителей Иссинского района Пензенской области


        М.П.





Удостоверение выдано____________________


Удостоверение действительно до __________





Герб   


  Иссинского района





СОБРАНИЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ ИССИНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ





УДОСТОВЕРЕНИЕ №___





Герб


Иссинского района





Фамилия Имя Отчество





Депутат Собрания представителей Иссинского района Пензенской области по избирательному округу №___     ______ созыва





место для фотографии 3x4





СОБРАНИЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ ИССИНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ





Председатель Собрания представителей Иссинского района Пензенской области


        М.П.





Удостоверение выдано____________________


Удостоверение действительно до __________








