[image: image1.jpg]



ФИНАНСОВОЕ    УПРАВЛЕНИЕ  АДМИНИСТРАЦИИ 

ИССИНСКОГО РАЙОНА  ПЕНЗЕНСКОЙ  ОБЛАСТИ

П Р И К А З

р.п. Исса                                                                  от 29.12.2022 года  №  142
Об утверждении плана

работы Финансового управления администрации Иссинского района 

Пензенской области на 2023 год
Руководствуясь Положением о Финансовом управлении администрации Иссинского района Пензенской области, утвержденным решением Собрания представителей Иссинского района Пензенской области от 13.06.2012 № 32-4/3 (с последующими изменениями), приказываю:
1. Утвердить план работы Финансового управления администрации Иссинского района Пензенской области на 2023 год согласно приложению.
2. Настоящий приказ вступает в силу с 01.01.2023г.

3. Настоящий приказ разместить на официальном сайте администрации Иссинского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на начальника Финансового управления администрации Иссинского района Пензенской области.
Начальник  Финансового управления                                            Р.Х. Бикбаева                             
                                                 Приложение
к приказу Финансового управления

администрации Иссинского района

Пензенской области

от  29.12.2022  № 142
П Л А Н

работы Финансового управления администрации Иссинского района 

Пензенской области на 2023 год

	Отдел казначейского исполнения бюджета

 

	№ п/п
	Наименование проводимых мероприятий


	Срок

исполнения
	Ответственный

	1
	Ведение сводного реестра участников и неучастников бюджетного процесса. Формирование заявок на включение (внесение изменений) в реестр участников и неучастников бюджетного процесса 
	В течение года
	Артоболевская И.В.

	2
	Формирование (изменение)  и представление в УФК по Пензенской области реестра участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса, в информационной системе «Электронный бюджет».
	В течение года
	Артоболевская И.В.

	3
	Осуществление открытия, закрытия и переоформления лицевых счетов главным распорядителям, распорядителям и получателям средств местных бюджетов, главным администраторам и администраторам источников внутреннего финансирования дефицита местных бюджетов, бюджетным и автономным учреждениям.
	В течение года по мере необходимости
	Артоболевская И.В.

	4
	Формирование базы данных  в программном комплексе «АЦК Финансы» Иссинского района, а также муниципальных образований Иссинского района Пензенской области на 2023 год.
	В течение года по мере необходимости
	Артоболевская И.В. 



	5
	Прием от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств местных бюджетов, муниципальных бюджетных и автономных учреждений установленных сроков выдачи заработной платы (денежного содержания) и выплат социального характера
	В течение года
	Артоболевская И.В.

Гаврина Н.А.



	6
	Принятие от клиентов расчетно-платежных

документов, необходимых для оплаты расходов ПБС бюджета Иссинского района Пензенской области и бюджетов поселений.
	В течение года
	Артоболевская И.В.

Гаврина Н.А.



	7
	 Подтверждение денежных обязательств получателей средств и осуществление проверки соответствия осуществляемых расходов характеру деятельности бюджетного учреждения и целевого их использования по статьям экономической классификации. 
	В течение года
	Артоболевская И.В.

Гаврина Н.А.



	8
	Принятие от клиентов расчетно-платежных

документов, по средствам от оказания платных услуг, безвозмездных поступлений от физических и юридических лиц, в том числе добровольных пожертвований, и средств от иной приносящей доход деятельности, необходимых для зачисления на счёт 40101 «Доходы, распределяемые органами бюджетной системы Российской Федерации», открытый в Управлении Федерального казначейства по Пензенской области.
	В течение года

	Артоболевская И.В.

Гаврина Н.А.



	9
	Возврат получателям средств платежных документов, не принятых к исполнению по причине нецелевого использования средств, неправильно заполненных реквизитов.
	В течение года

	Артоболевская И.В.

Гаврина Н.А.



	10
	Принятие от клиентов расчетно-платежных

документов, по средствам, поступающим во временное распоряжение
	В течение года

	Артоболевская И.В.



	11
	Проверка правильности оформления платежных документов, представленных главными распорядителями, распорядителями, получателями средств местных бюджетов, администраторами источников внутреннего финансирования дефицита местных бюджетов, муниципальными бюджетными учреждениями
	В течение года
	Артоболевская И.В.

Гаврина Н.А.



	12
	Уточнение невыясненных кассовых поступлений по расчетным документам, формирование уведомлений об уточнении вида и  принадлежности платежа, уведомлений об уточнении операций клиента, уведомлений об уточнении операций клиента
	В течение года


	Артоболевская И.В.

Гаврина Н.А.



	13
	Составление сводной заявки на денежную наличность.
	В течение года
	Гаврина Н.А.

	14
	Сверка сумм кассовых выплат из бюджета Иссинского района Пензенской области и бюджетов поселений с единого счёта 
	Не позднее третьего рабочего дня месяца, следующего за отчётным
	Артоболевская И.В. 

	15
	Формирование и обработка выписок по лицевым счетам клиентов, выдача их получателям средств.


	В течение года

	Артоболевская И.В.

Гаврина Н.А.



	16
	Учёт и исполнение  исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Иссинского района Пензенской области по денежным обязательствам бюджетных учреждений района.
	Ежемесячно
	Артоболевская И.В. 

	17
	Формирование в базе данных АЦК Финансы отчетности об исполнении бюджета Иссинского района Пензенской области, бюджетов поселений.
	Ежемесячно
	Артоболевская И.В.

Гаврина Н.А.



	18
	Взаимодействие с УФК по Пензенской области по вопросам казначейского исполнения бюджета Иссинского района Пензенской области. Формирование пакета платежных поручений за операционный день и отправка в УФК по Пензенской области. 
	В течение года
	Артоболевская И.В.

Гаврина Н.А.



	19
	Оформление актов сверок по закрытым лицевым счетам бюджетополучателей.
	Декабрь.

По мере необходимости
	Совместно с отделом учёта и отчётности , отделом по бюджету
Артоболевская И.В. 

Гаврина Н.А.



	20
	Оказание консультационной помощи бюджетополучателям Иссинского района Пензенской области по  исполнению бюджета с использованием АЦК Финансы.
	В течение года
	Артоболевская И.В. Гаврина Н.А.



	21
	Уточнение операций по кассовым выплатам и (или) кодов бюджетной классификации
	В течение года
	Артоболевская И.В. Гаврина Н.А.

	22
	Прием, учет,  хранение исполнительных документов (судебных приказов, исполнительных листов) и контроль за их исполнением
	В течение года
	Артоболевская И.В.

	Отдел учёта и отчётности

	1
	Прием от главных распорядителей бюджетных средств, составление и предоставление в Министерство финансов Пензенской области годовой бюджетной отчетности об исполнении консолидированного бюджета Иссинского района Пензенской области за 2022 год
	Январь
	Андриянова О.Н.



	2
	Изучение изменений бюджетного законодательства, нормативных актов, касающихся бюджетного учета, в том числе ПБУ и ФСБУ.
	В течение года
	Андриянова О.Н.

Панкратова Н.В.

	3
	Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета ф.05013127
	Ежемесячно
	Панкратова Н.В.

	4
	Сведения о кредиторской и дебиторской задолженности организаций финансируемых за счет средств бюджетов всех уровней       ф. ОБ-2.
	Ежемесячно
	Андриянова О.Н.

Панкратова Н.В.

	5
	Показатели исполнения  консолидируемого бюджета Иссинского района Пензенской области в 2021-2022г. (с учетом муниципальных бюджетных и автономных учреждений)
	Ежемесячно
	Андриянова О.Н.

	6
	Параметры консолидированного бюджета Иссинского района Пензенской области за 2021-2022г
	Ежемесячно
	Андриянова О.Н.

	7
	Отчет об исполнении консолидированного бюджета ф.0503317
	Ежемесячно
	Андриянова О.Н.

	8
	Справочная таблица к отчету об исполнении бюджета субъекта Российской Федерации ф.0503387
	Ежемесячно
	Андриянова О.Н.

	9
	Справка по консолидированным расчетам ф.0503125
	Ежемесячно
	Андриянова О.Н.

	10
	Отчет об исполнении межбюджетных трансфертов из бюджета субъекта РФ ф.0503324М, 0503324М_О, 0503324 М_RS
	Ежеквартально
	Андриянова О.Н.

	11
	Справка о суммах консолидируемых поступлений, подлежащих зачислению за счет бюджета ф.0503184М.
	Ежемесячно
	Андриянова О.Н.

	12
	Сведения для ведения индивидуального персонифицированного учета и сведения о начислении страховых взносов на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний по форме ЕФС-1 
	Ежемесячно

Ежеквартально (по факту наличия событий)
	Панкратова Н.В.

	13
	Расчет сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом   ф.6-НДФЛ
	Ежеквартально
	Панкратова Н.В.

	14
	Уведомление об исчисленных налогах.
	Ежемесячно
	Панкратова Н.В.

	15
	Персонифицированные сведения о физических лицах
	Ежемесячно
	Панкратова Н.В

	16
	Единая (упрощенная) налоговая декларация ф.11510850 
	Ежеквартально
	Панкратова Н.В.

	17
	Налоговый расчет по авансовому платежу по налогу на имущество организаций ф.1152028
	Ежеквартально
	Панкратова Н.В.

	18
	Отчет об исполнении учреждением плана финансово-хозяйственной деятельности ф.0503737(по собственным доходам, по субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания, другие цели)
	Ежемесячно
	Андриянова О.Н.

	19
	Консолидированный отчет о движении денежных средств. Формы 0503123,0503323,0503723
	Ежеквартально
	Андриянова О.Н.

	20
	Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности. Формы 0503169, 0503369, 0503769
	Ежеквартально
	Андриянова О.Н.

Панкратова Н.В.

	21
	Отчет по остаткам средств бюджета
	Еженедельно
	Андриянова О.Н.

	22
	Формирование бухгалтерской отчетности
	Ежедневно
	Андриянова О.Н.

Панкратова Н.В.

	23
	Обработка бухгалтерских документов по исполнению бюджета Иссинского района Пензенской области и по исполнению сметы расходов
	Ежедневно
	Андриянова О.Н.

	24
	Анализ состояния просроченной кредиторской задолженности по главным распорядителям средств бюджета Иссинского района Пензенской области, поселениям 
	Еженедельно
	Андриянова О.Н.

	25
	Составление сведений об остатках средств на счетах бюджета Иссинского района и бюджетов городского и сельских поселений Иссинского района Пензенской области
	Ежедневно
	Андриянова О.Н.

	26
	Оказание методологической помощи в правильной организации бюджетного учета и составлении отчетности главным распорядителям средств бюджета Иссинского района Пензенской области, поселениям, учреждениям
	В течение года
	Андриянова О.Н.

Панкратова Н.В.

	27
	Своевременное начисление заработной платы и подготовка платежных документов
	В течение года
	Панкратова Н.В.

	28
	Участие в составлении и размещении на официальном сайте планов - графиков размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Финансового управления
	В течение года
	Панкратова Н.В.

	29
	Размещение в информационной системе в сфере закупок плана, информации о проведении и результатах проведения контрольных мероприятий по вопросам, предусмотренным частью 8 статьи 99 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-Фз «о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	В течение года
	Панкратова Н.В.

	30
	Реализация национальных проектов в рамках исполнения муниципальных и государственных контрактов на территории Пензенской области (форма 1) 

Реализация национальных проектов в рамках исполнения неконтрактуемых обязательств (форма 2) 
	Ежеквартально
	Андриянова О.Н.



	Отдел по доходам

	1
	Прием от главных распорядителей бюджетных средств, составление и предоставление в Министерство финансов Пензенской области годовой бюджетной отчетности об исполнении консолидированного бюджета Иссинского района Пензенской области за 2022 год (расшифровки по КБК к отчёту, заполнение форм и   пояснительная записка)
	Январь
	Кузнецова Т.И.

	2
	Приём годовых отчётов за 2022 год от администраций поселений
	До 16 января
	Кузнецова Т.И.

	3
	Форма  № 317 G «Доходы» (Плановые и фактические показатели. Источники финансирования дефицита бюджета). Составление инвентаризационных описей для отдела бюджетных инвестиций и управления государственным долгом. Акта сверки расчётов с Министерством финансов Пензенской области
	1 квартал
	Кузнецова Т.И.

	4
	Приём ежемесячных отчётов от администраций советов. Плановые и фактические показатели по доходам
	До 5 числа  ежемесячно
	Кузнецова Т.И.



	5
	Составление в «Свод –СМАРТ » и отправка через Интернет консолидированных ежемесячных отчетов об исполнении бюджета для Министерства финансов Пензенской области. Форма № 317 М «Доходы» (Плановые и фактические показатели. Источники финансирования дефицита бюджета)
	До 9 числа ежемесячно
	Кузнецова Т.И.

	6
	Составление в «Свод –СМАРТ » и отправка через Интернет консолидированных ежемесячных планов на отчётную дату. Форма  № 628 r «Доходы бюджета» и «Источники финансирования дефицита бюджета»
	До 10 числа ежемесячно
	Кузнецова Т.И.

	7  
	Составление и заполнение ежеквартальной формы № 364 к отчётам об исполнении консолидированного бюджета Иссинского района. Объяснение причин невыполнения (Доходы и источники)
	Ежеквартально
	Кузнецова Т.И.

	8
	Работа с недоимкой, задолженностью предприятий и организаций во все уровни бюджетов. 
	Ежемесячно
	Лысенко Н.В.

	9
	Ежедневная электронная обработка выписок в программе «АЦК-Финансы» для классификации доходов бюджетов по кодам бюджетной классификации – налоговые, неналоговые и безвозмездные поступления с указанием кодов целей по всем поселениям и бюджету Иссинского района Пензенской области. Распечатка карточек доходов
	Ежедневно
	Лысенко Н.В.

	10
	Ведение кассового плана в программе «АЦК-Финансы » по налоговым, неналоговым доходам и безвозмездным поступлениям. Уточнение кассового плана. Перераспределение доходов по месяцам с учётом фактических поступлений
	1 квартал
	Кузнецова Т.И.

Лысенко Н.В.

	11
	 Получение от Межрайонной ИФНС № 3 по Пензенской области файлов «Расчёты с бюджетом».  Рассмотрение и использование в работе при подготовке информаций в Министерство финансов Пензенской области
	Ежемесячно
	Лысенко Н.В.

	12
	Предварительные данные (оперативная информация) об исполнении консолидированного бюджета Иссинского района в отдел планирования доходов и анализа Министерства финансов Пензенской области
	До 3 числа ежемесячно
	Кузнецова Т.И.

	13
	Заполнение формы № 426 «Отдельные показатели исполнения консолидированного бюджета» для отдела межбюджетных отношений Министерства финансов Пензенской области
	До 3 числа ежемесячно
	Кузнецова Т.И.

	14
	Учет невыясненных поступлений, их уточнение и возврат. Информация по невыясненным поступлениям в отдел планирования доходов и анализа Министерства финансов Пензенской области
	До 5 числа ежемесячно
	Лысенко Н.В.

	15
	Подготовка материалов в Министерство финансов Пензенской области для получения заключений по уточнению бюджета Иссинского района на сессию Собрания представителей Иссинского района Пензенской области. Оформление проектов и решений Собрания представителей Иссинского района Пензенской области в части доходов бюджета (налоговых, неналоговых и безвозмездных поступлений) и источников финансирования дефицита бюджета
	В течение года
	Кузнецова Т.И.

	16
	Осуществление оперативного учета поступлений доходов в бюджеты поселений Иссинского района Пензенской области и оценка их исполнения
	Еженедельно
	Лысенко Н.В.

	17
	Учет и анализ долговых обязательств района, ведение муниципальной долговой книги района. Ежемесячные отчёты с приложениями в отдел бюджетных инвестиций и управления государственным долгом Министерства финансов Пензенской области
	Ежемесячно до 10 числа
	Кузнецова Т.И.

	18
	Оформление приказов (постановлений) и приложений по администраторам доходов и приказов по детализации кодов бюджетной классификации
	В течение года
	Кузнецова Т.И. 

Лысенко Н.В.



	19
	Отправка КБК доходов и реестров администрируемых доходов через программу СУФД
	В течение года
	Лысенко Н.В.

	20
	Подготовка для отдела экономики  анализов поступления доходов в бюджеты муниципальных образований Иссинского района Пензенской области. Контроль выполнения месячных планов
	Ежеквартально
	Кузнецова Т.И. 



	21
	Ежедневное сообщение и своевременное доведение поступлений областных денежных средств до бюджетополучателей (сообщение поступлений в бюджетный отдел) по безвозмездным поступлениям от Министерства финансов Пензенской области и других министерств и ведомств.
	Ежедневно при поступлении реестров УФК
	Лысенко Н.В.

	22
	Составление заявок на возврат и  уведомлений об уточнении вида и принадлежности платежа в программе федерального казначейства «СУФД» по различным администраторам по мере зачисления невыясненных поступлений на КБК…1 17….
	По мере поступления запросов от УФК
	Лысенко Н.В.

	23
	Составление сводок об исполнении консолидированного бюджета Иссинского района Пензенской области по муниципальным образованиям в разрезе видов налогов
	До 5 числа ежемесячно
	Кузнецова Т.И.



	24 
	Проверка решений комитетов местного самоуправления поселений об уточнении бюджетов, постановлений по администрированию доходов и решений на очередной финансовый год
	В течение года
	Кузнецова Т.И.

Лысенко Н.В.


	25
	Сверка данных по поступлению налогов в разрезе видов доходов и бюджетов с отделением по Иссинскому району Пензенской области УФК по Пензенской области (форма № 151 и 152)
	1-2 числа ежемесячно
	Кузнецова Т.И.



	26
	Заполнение таблиц «Мониторинг местных бюджетов» по формам  № 549-562 в «Свод –СМАРТ »
	За полугодие
За год
	Лысенко Н.В.

	27
	Составление проектов бюджета на очередной финансовый год  «О бюджете Иссинского района Пензенской области на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов. Расчёты, пояснительная записка, индекс налогового потенциала, приложения к решению Собрания представителей Иссинского района Пензенской области.
	4 квартал
	Кузнецова Т.И.

	28
	Ведение учёта по бюджетным кредитам и начисленным процентам, полученным от Министерства финансов Пензенской области. Перечисление платежей по графикам гашения. 

Оформление материала и составление расчёта на получение кредита
	Ежемесячно

По мере необходимости
	Кузнецова Т.И.

	29
	Оценка налогового и неналогового потенциала бюджета Иссинского района Пензенской области на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов
	В течение года
	Кузнецова Т.И.

	30
	Подготовка проекта бюджетного прогноза и внесение в него изменений
	1 квартал

4 квартал
	Кузнецова Т.И.

	31
	Организация взаимодействия с главными администраторами доходов по расчету прогноза налоговых и неналоговых доходов для составления проекта решения о бюджете на очередной финансовый год и плановый период
	4 квартал
	Кузнецова Т.И.

Лысенко Н.В.

	32
	Участие в заседаниях рабочей группы межведомственной комиссии по налогам и сборам
	В течение года
	Кузнецова Т.И.

	Отдел по бюджету

	1
	Прием от главных распорядителей бюджетных средств, составление и предоставление в Министерство финансов Пензенской области годовой бюджетной отчетности об исполнении консолидированного бюджета Иссинского района Пензенской области за 2022 год
	Январь
	Осипова Е.В.



	2
	Проведение мониторинга основных показателей исполнения бюджета Иссинского района Пензенской области и подготовка проекта решения Собрания представителей Иссинского района Пензенской области «Об исполнении бюджета Иссинского района Пензенской области за 2022 год»
	1-2 квартал
	Осипова Е.В.

Белакова В.М.

	3
	Разработка проекта решения Собрания представителей Иссинского района Пензенской области «О бюджете Иссинского района Пензенской области на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов»
	4 квартал
	Осипова Е.В.
Белакова В.М.

	4
	Подготовка проектов решений  Собрания представителей Иссинского района Пензенской области  «О внесении изменений в решение Собрания представителей Иссинского района пензенской области «О бюджете Иссинского района Пензенской области на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов» (в части параметров и в связи с изменением Бюджетного кодекса РФ)
	В течение года
	Осипова Е.В.
Белакова В.М.

	5
	Работа с нормативно-правовой документацией Министерства финансов Пензенской области, Финансового управления администрации Иссинского района Пензенской области
	В течение года
	Начальники отделов Финансового управления администрации Иссинского района Пензенской области

	6
	Составление и предоставление в Министерство финансов Пензенской области  информации в соответствии с Порядком проведения мониторинга местного бюджета
	По полугодиям
	Осипова Е.В.
Белакова В.М.

	7
	Составление и предоставление в Министерство финансов Пензенской области  информации о расходах на содержание органов местного самоуправления в соответствии с Порядком проведения мониторинга местного бюджета
	Ежеквартально
	Осипова Е.В.
Белакова В.М.

	8
	Принятие и, проверка годовых отчётов об исполнении бюджета главных распорядителей, распорядителей и получателей средств местного бюджета за 2022 год.
	Январь
	Осипова Е.В.
Белакова В.М.

	9
	На основании ст.217 БК формирование и составление сводной бюджетной росписи бюджета Иссинского района Пензенской области
	В 10-дневный  срок после утверждения бюджета
	Осипова Е.В.
Белакова В.М.

	10
	Формирование и доведение лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей средств бюджета Иссинского района Пензенской области
	1-4 квартал
	Осипова Е.В.

Белакова В.М.

	11
	Составление отчета по мониторингу бюджетных учреждений
	Ежеквартально
	Осипова Е.В.
Белакова В.М.

	12
	Организация подготовки и формирование информации о расходах бюджета Иссинского района Пензенской области на реализацию муниципальных программ
	Ежемесячно
	Осипова Е.В.

Белакова В.М.

	13
	Организация работы и участие в уточнении и изменении муниципальных программ и мероприятий, предусмотренных в бюджете Иссинского района Пензенской области и бюджетах поселений на 2023 год
	В течение года
	Осипова Е.В.

Белакова В.М.

	14
	Составление отчета о реестре расходных обязательств
	Ежеквартально
	Осипова Е.В.
Белакова В.М.

	15
	Ведение справочников целевых статей расходов бюджета муниципального района и бюджетов  поселений Иссинского района Пензенской области
	В течение года
	Белакова В.М.

	16
	Подготовка оперативной информации по запросам Министерства финансов Пензенской области, Министерства труда, социальной защиты и демографии Пензенской области
	В течение года
	Осипова Е.В.

Белакова В.М.

	17
	Свод  и  анализ  иной  бюджетной  отчетности,   предоставляемой  муниципальным  образованием  по  расходам, произведенным за счет средств местного бюджета
	В течение года
	Осипова Е.В.

Белакова В.М.

	18
	Оказание помощи в формировании и ведении бюджетной росписи, лимитов бюджетных обязательств и планов финансово-хозяйственной деятельности главным распорядителям бюджетных средств
	В течение года
	Осипова Е.В.

Белакова В.М.

	19
	Проведение сверки исходных данных, используемых для формирования межбюджетных отношений в муниципальном образовании «Иссинский район» Пензенской области на 2023 год, с администрациями муниципальных образований Иссинского района Пензенской области
	3 квартал
	Осипова Е.В.

Белакова В.М.

	20
	Подготовка и предоставление в Министерство финансов Пензенской области отчетности по форме 14 МО «Отчет о расходах и численности работников органов местного самоуправления, избирательных комиссий муниципальных образований»
	Ежеквартально
	Осипова Е.В.

	21
	Подготовка и предоставление в Министерство финансов Пензенской области сводной отчетности показателей по сети получателей бюджетных средств за 2022 год
	1 квартал
	Осипова Е.В.

	22
	Подготовка проекта бюджетного прогноза и изменений в него
	1 квартал

4 квартал
	Осипова Е.В.

	23
	Проведение совещаний, семинаров с главными распорядителями бюджетных средств по вопросам составления и исполнения местных бюджетов
	По мере необходимости
	Осипова Е.В. совместно с Бикбаевой Р.Х.

	24
	Реализация национальных проектов в рамках исполнения муниципальных и государственных контрактов на территории Пензенской области (форма 1) 

Реализация национальных проектов в рамках исполнения неконтрактуемых обязательств (форма 2)
	Ежеквартально
	Осипова Е.В.

	Внутренний  муниципальный финансовый контроль

	1
	Подготовка, назначение и проведение плановых и внеплановых контрольных мероприятий
	В соответствии с планом проведения контрольных мероприятий
	Антонова В.В.

	2
	Изучение нормативных правовых актов, регулирующий внутренний финансовый контроль (аудит) согласно федеральным стандартам
	Постоянно
	Антонова В.В.

	3
	Разработка и принятие методических рекомендаций по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля, контроля в сфере закупок
	В течение года
	Антонова В.В.

	4
	Составление отчёта о результатах осуществления в 2023 году внутреннего муниципального контроля и размещение его на официальном сайте администрации Иссинского района Пензенской области
	Ежеквартально
	Антонова В.В.

	5
	Составление плана работы Финансового управления администрации Иссинского района Пензенской области по проведению контрольных мероприятий в 2024 году, размещение информации на официальном сайте администрации Иссинского района Пензенской области
	4 квартал
	Антонова В.В.

	6
	Ведение журнала-реестра приказов по оперативным вопросам в электронной форме
	В течение года
	Антонова В.В.

	7
	
Осуществление мониторинга цен в сфере закупок товаров, работ, услуг, для обеспечения муниципальных нужд Иссинского района Пензенской области в целях достижения максимальной экономической эффективности использования бюджетных средств
	Постоянно
	Антонова В.В.

	8
	Осуществление контроля в сфере закупок в соответствии с частью 5 статьи 99 Федерального Закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» от 05.04.2013 № 44-ФЗ.
	В течение года
	Антонова В.В.

	9
	Мониторинг проведения главными распорядителями средств бюджета Иссинского района Пензенской области ведомственного контроля в сфере закупок в отношении соблюдения требований по определению и обоснованию начальной (максимально) цены контракта, а также соответствия поставленного товара (выполненной работы, оказанной услуги) условиям контракта
	В течение года
	Антонова В.В.

	Автоматизация бюджетного процесса

	1
	Установка систем защиты информации, операционных систем и программных продуктов
	В течение года
	Лёвина Т.Н.

	2
	Техническая приемка, подготовка и установка оргтехники на рабочие места пользователей
	По мере необходимости
	Лёвина Т.Н.

	3
	Обеспечение бесперебойной работы компьютерной и офисной техники, мультимедийного оборудования путем осуществления регламентных и ремонтных работ
	В течение года
	Лёвина Т.Н.

	4
	Оформление заявок на ремонт оргтехники и заправку картриджей
	По мере необходимости
	Лёвина Т.Н.

	5
	Обеспечение условий для проведения семинаров, совещаний и обучения с помощью видеоконференцсвязи
	В течение года
	Лёвина Т.Н.

	6
	Обеспечение доступа сотрудников к правовым информационным системам, базам данных и другим информационным ресурсам сети «Интернет»
	В течение года
	Лёвина Т.Н.

	7
	Работа в единой системе управления государственными и муниципальными (общественными) финансами Российской Федерации «Электронный бюджет»
	В течение года
	Лёвина Т.Н.


