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	АДМИНИСТРАЦИЯ ИССИНСКОГО РАЙОНА 

	  ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	РАСПОРЯЖЕНИЕ

	


	от
	09.03.2011
	№
	31-р

	Р.п. Исса


Об утверждении перечня общедоступных сведений

в администрации Иссинского района Пензенской области

В целях приведения информационных систем персональных данных   администрации Иссинского района Пензенской области в соответствие с требованиями Федерального Закона от 27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных»  (с последующими изменениями), руководствуясь Уставом Иссинского района Пензенской области,
1. Утвердить прилагаемый перечень общедоступных сведений в администрации Иссинского района  Пензенской области.

2. Настоящее распоряжение довести до всех структурных подразделений администрации Иссинского района Пензенской области.

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на руководителя аппарата администрации Иссинского района Г.Н.Шарикову.

Глава администрации




                 Т.П. Юрина
Приложение
к распоряжению администрации
Иссинского района
от 09.03.2011 № 31-р
ПЕРЕЧЕНЬ

общедоступных сведений в администрации Иссинского района Пензенской области

	№

пп
	Основания для 

обработки
	Содержание сведений
	Срок хранения, условия прекращения обработки


	1
	2
	3
	4

	Аппарат администрации Иссинского района
 

	Категория субъектов персональных данных: лица, замещающие муниципальные  должности в администрации Иссинского района Пензенской области;  муниципальные служащие и работники администрации Иссинского района Пензенской области



	1.
	Федеральный закон 
от 02.03.2007 № 25-ФЗ 
«О муниципальной службе в Российской Федерации» (с последующими изменениями), Трудовой кодекс Российской Федерации, согласие работника
	Фамилия, имя, отчество, место и дата 

рождения; 

 информация об образовании: наименование образовательного учреждения, специальность, квалификация, дата окончания обучения (номер, дата выдачи документа об образовании);

 дата, место, тема (специальность) прохождения повышения квалификации (переподготовки), ученое звание, ученая степень;

место  работы, должность, период работы, причины увольнения, дата заключения, дата начала и дата окончания договора, 

вид работы, срок действия договора, наличие испытательного срока, режим труда, длительность основного отпуска, длительность дополнительного отпуска за выслугу лет, длительность отпуска за ненормированный служебный день;

обязанности работника, дополнительные социальные льготы и гарантии, категория персонала, продолжительность рабочей недели, система оплаты, данные об аттестации, информация об отпусках, командировках, информация о периодах временной нетрудоспособности, телефонный номер (рабочий);

информация о знании иностранных языков, данные о наградах и поощрениях, информация о пребывании за границей, семейное положение, данные о доходах, имуществе, обязательствах имущественного характера


	Срок хранения 
75 лет после увольнения.        Прекращение обработки персональных данных производится по истечению срока давности

	Категория субъектов персональных данных: кандидаты и участники муниципального резерва 
управленческих кадров Иссинского района


	2.
	Указ Президента РФ 
от 25.08.2008 № 1252 
«О Комиссии при Президенте Российской Федерации по формированию и подготовке резерва управленческих кадров», постановление администрации Иссинского района от ____2010 № ___-п «Об утверждении Порядка формирования муниципального резерва управленческих кадров и Методики отбора кандидатов в муниципальный резерв управленческих Иссинского района Пензенской области» ??
	Фамилия, имя, отчество, место и дата рождения, пол, гражданство, информация о наличии/отсутствии судимости, информация об образовании (наименование образовательного учреждения специальность, квалификация, дата окончания обучения), информация о дополнительном профессиональном образовании, информация о навыках работы с компьютером, информация о воинской обязанности, информация об ученом звании, ученой степени, информация о научных трудах, информация об участии в общественных организациях, информация о трудовом стаже (место работы, должность, период работы), информация о знании иностранных языков, данные о повышении квалификации, данные о наградах, медалях, поощрениях, почетных званиях


	3 года после исключения 
из резерва

	Категория субъектов персональных данных: участники конкурсов на замещение вакантных должностей в администрации Иссинского района Пензенской области, конкурсов на включение в кадровый резерв администрации Иссинского района Пензенской области, лица, включенные в кадровый резерв администрации Иссинского района Пензенской области



	3.
	Федеральный закон 
от 02.03.2007 № 25-ФЗ 
«О муниципальной  службе в Российской Федерации» (с последующими изменениями), согласие участника конкурса


	Фамилия, имя, отчество, место и дата рождения;

информация об образовании: наименование образовательного учреждения, специальность, квалификация, дата окончания обучения (номер, дата выдачи документа об образовании);

дата, место, тема (специальность) прохождения повышения квалификации (переподготовки), ученое звание, ученая степень;

место  работы, должность, период работы, причины увольнения
	3 года после участия 
в конкурсе

	Категория субъектов персональных данных: лица, представленные к награждению и награждённые государственными наградами Российской Федерации



	4.
	Федеральный закон 
от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной  службе в Российской Федерации» (с последующими изменениями), согласие участника конкурса
	Фамилия, имя, отчество, место и дата рождения,  информация об образовании (наименование образовательного учреждения, год окончания), информация о трудовом стаже (место работы, должность, период работы), данные о наградах, медалях, поощрениях, почетных званиях, семейное положение и состав семьи (муж/жена, дети), информация об учёном звании, учёной степени


	Согласование кандидатуры

/отказ в согласовании

	Категория субъектов персональных данных: лица, представленные к награждению и награждённые наградами Пензенской области, мерами поощрения Губернатора 
Пензенской области



	5.
	Федеральный закон 
от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» (с последующими изменениями), согласие участника конкурса
	Фамилия, имя, отчество, место и дата рождения, информация об образовании (наименование образовательного учреждения, год окончания), информация о трудовом стаже (место работы, должность, период работы), данные о наградах, медалях, поощрениях, почетных званиях, семейное положение и состав семьи (муж/жена, дети), информация об учёном звании, учёной степени
	Согласование кандидатуры

/отказ в согласовании,

постоянно

	Категория субъектов персональных данных: лица, представленные к награждению и награждённые  мерами поощрения главы администрации Иссинского района 
Пензенской области



	6.
	Федеральный закон 
от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» (с последующими изменениями), согласие участника конкурса
	Фамилия, имя, отчество, место и дата рождения, информация об образовании (наименование образовательного учреждения, год окончания), информация о трудовом стаже (место работы, должность, период работы), данные о наградах, медалях, поощрениях, почетных званиях, семейное положение и состав семьи (муж/жена, дети), информация об учёном звании, учёной степени
	Согласование кандидатуры

/отказ в согласовании,

постоянно

	Категория субъектов персональных данных: лица, которым назначена пенсия за выслугу лет



	7.
	Закон Пензенской области от 08.09.2004 
№ 653-ЗПО 
«О государственном пенсионном обеспечении за выслугу лет государственных гражданских служащих Пензенской области и лиц, замещающих государственные должности Пензенской области» 
(с последующими изменениями)
	Фамилия, имя, отчество, дата рождения, информация о стаже государственной гражданской службы (место работы, должность, период работы), данные о размере пенсии за выслугу лет на государственной гражданской службе
	Назначение пенсии

	Отдел бухгалтерского учёта и отчетности



	8.
	Трудовой Кодекс Российской Федерации
	Фамилия, имя, отчество лиц, замещающих муниципальные должности в администрации Иссинского района Пензенской области   и работников администрации Иссинского района 
	Срок хранения 
75 лет после увольнения.        Прекращение обработки персональных данных производится по истечению срока давности

	Отдел делопроизводства, организационной, кадровой работы и контроля


	Категория субъектов персональных данных: лица, оформившие обращение в администрацию Иссинского района



	9.
	Федеральный закон 
от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с последующими изменениями)
	Фамилия, имя, отчество, контактный телефон граждан Российской Федерации, оформивших обращение
	Срок хранения 
1 год в отделе и 
4 года в секторе по делам архива администрации Иссинского района

	Категория субъектов персональных данных: лица, участвующие на еженедельных оперативных совещаниях у главы администрации Иссинского района



	10.
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131 «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), Устав Иссинского района Пензенской области
	Фамилия, имя, отчество и занимаемая должность участника еженедельного оперативного совещания у главы администрации Иссинского района 
	5 лет

	

	Категория субъектов персональных данных: руководители органов местного самоуправления Иссинского района


	11.
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131 «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), Устав Иссинского района Пензенской области
	Фамилия, имя, отчество, год рождения, контактный телефон, занимаемая должность руководителя органа местного самоуправления
	5 лет

	Категория субъектов персональных данных: руководители и заместители руководителя учреждений, организаций и предприятий, расположенных на территории Иссинского района



	12.
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131 «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), Устав Иссинского района Пензенской области
	Фамилия, имя, отчество, год рождения, контактный телефон руководителя и заместителей руководителя учреждения, организации, предприятия, расположенного на территории Иссинского района 
	5 лет
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