СЕЛЬСКИЕ                                  № 2
ВЕДОМОСТИ                                                        от 20.01.2026 года                                                                              

 с. Каменный Брод

                                                                                                         Бесплатно

Информационный бюллетень Каменно-Бродского сельсовета

Иссинского района  Пензенской области

	АДМИНИСТРАЦИЯ                                                                         КАМЕННО-БРОДСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ИССИНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	от
	20.01.2026
	№  
	2-п

	 с. Каменный Брод


О внесении изменений в Реестр муниципальных услуг Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области, утвержденный постановлением  администрации Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области от 15.09.2020 № 64-п
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), руководствуясь Уставом сельского поселения Каменно-Бродский сельсовет муниципального района Иссинский район Пензенской области (с последующими изменениями), 

администрация Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области постановляет:

         
 1. Внести в Реестр муниципальных   услуг, утвержденный постановлением администрации Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области от 15.09.2020 № 64-п, изменения согласно Приложению. 
        
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Сельские ведомости».

      
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
        
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области.

И.о. главы  администрации

Каменно-Бродского сельсовета 

Иссинского района Пензенской                                               И.В. Золотых
Приложение

к постановлению администрации

Каменно-Бродского сельсовета

Иссинского района Пензенской области

от 20.01.2026 №2-п

Реестр муниципальных услуг Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области

	I. Реестр муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления  Каменно-Бродского сельсовета  Иссинского района Пензенской области

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги


	Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу
	Наименование услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

	1
	Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое
	Администрация Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области
	нет

	2
	Согласование переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме
	Администрация Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области
	нет

	3
	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Администрация Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области
	нет

	4
	Присвоение и аннулирование адресов
	Администрация Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области
	нет

	5
	Принятие решения о предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим 3 и более детей
	Администрация Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области
	нет

	6
	Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников
	Администрация Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области
	нет

	7
	 Выдача разрешения на осуществление земляных работ
	Администрация Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области
	нет

	8
	Регистрация устава территориального общественного самоуправления
	Администрация Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области
	нет

	9
	Признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом
	Администрация Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области
	нет

	10
	Предоставление выписок из похозяйственной книги
	Администрация Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области
	нет

	11
	Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов
	Администрация Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области
	нет

	12
	Предоставление муниципального имущества в доверительное управление, безвозмездное пользование
	Администрация Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области
	нет

	13
	Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства
	Администрация Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области
	нет

	14
	Выдача разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута
	Администрация Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области
	нет

	15
	Дача письменных разъяснений налоговым органам, налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области  о местных налогах и сборах
	Администрация Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области
	нет

	16
	Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания
	Администрация Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области
	нет

	17
	Принятие решения об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов на территории Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области
	Администрация Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области
	нет

	18
	Признание частных жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания граждан
	Администрация Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области
	нет

	19
	Выдача копий муниципальных правовых актов
	Администрация Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области
	нет

	20
	Предоставление информации по документам архивных фондов
	Администрация Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области
	нет

	21
	Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства
	Администрация Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области
	нет

	22
	Возврат излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области, администрируемых администрацией Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области
	Администрация Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области
	нет

	
	
	
	


	II. Перечень услуг, оказываемых муниципальными учреждениями и организациями,  в которых размещается муниципальное задание (заказ) и предоставляемых в электронном виде 

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Категория муниципальных учреждений и организаций, предоставляющих услугу

	1.
	-
	-


	АДМИНИСТРАЦИЯ
КАМЕННО-БРОДСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ИССИНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от
	20.01.2026
	№
	3-п

	с. Каменный Брод


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Возврат излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области, администрируемых администрацией Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области»

В соответствии с пунктом 3 статьи 40.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 27.09.2021 № 137н «Об утверждении Общих требований к возврату излишне уплаченных (взысканных) платежей», руководствуясь постановлениями администрации Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области от 26.12.2025 № 87 «О Правилах разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области», от 15.09.2020 № 64-п «Об утверждении реестра муниципальных услуг Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области» (с последующими изменениями), Уставом сельского поселения Каменно-Бродский сельсовет муниципального района Иссинский район Пензенской области,

администрация Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района 
Пензенской области постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Возврат излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области, администрируемых администрацией Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области» согласно Приложению.
2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Сельские ведомости» и разместить на официальном сайте администрации Иссинского района Пензенской области в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (http://issa.pnzreg.ru).
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области.

И. о.главы администрации

Каменно-Бродского сельсовета

Иссинского района Пензенской области

                  И.В. Золотых
Приложение

к постановлением администрации

Каменно-Бродского сельсовета

Иссинского района Пензенской области

от 20.01.2026 № 3-п
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Возврат излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области, администрируемых администрацией Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области»
1. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Возврат излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области, администрируемых администрацией Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет состав, сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области (далее - Администрация) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
1.2. Действие административного регламента не распространяется на платежи, предусмотренные законодательством о налогах и сборах, законодательством Российской Федерации об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, правом Евразийского экономического союза, законодательством Российской Федерации о таможенном регулировании, договорными отношениями в рамках гражданско-правовых договоров, а также на безвозмездные поступления.

Круг заявителей
1.3. Заявителями являются - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), излишне уплатившие платежи в бюджет Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области, либо его уполномоченные представители, обратившиеся в Администрацию (далее - Заявитель (представитель Заявителя)) с заявлением о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области (далее - заявление).

Заявление на возврат излишне уплаченного в ходе проведения исполнительных действий платежа представляется Заявителем, чья обязанность по уплате платежа исполнялась, либо представителем Заявителя.

В случае отмены или изменения судебного акта, акта органа или должностного лица, на основании которого был выдан исполнительный документ, отмены или признания недействительным исполнительного документа заявление на возврат представляется Заявителем, чья обязанность по уплате платежа исполнялась, либо представителем Заявителя.

Заявление может быть подано в течение трех лет со дня уплаты суммы платежа в бюджет Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области.
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.4. Информирование Заявителя (представителя заявителя) о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

1.4.1. Лично;

1.4.2. Непосредственно в здании Администрации с использованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов и средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий;

1.4.3. Посредством использования телефонной, почтовой связи, а также электронной почты;

1.4.4. Подробную информацию о предоставляемой муниципальной услуге, а также о ходе ее предоставления, можно получить на официальном сайте Администрации Иссинского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://issa.pnzreg.ru (далее – Официальный сайт), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru.) (далее – Единый портал) и (или) в модуле государственной информационной системы «Комплексная система предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области» «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области» (gosuslugi.pnzreg.ru) (далее - Региональный портал).

1.5. Консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Администрации, в чьи должностные обязанности входит предоставление муниципальной услуги:

а) при личном обращении Заявителя (представителя Заявителя);

б) при поступлении обращений в письменной форме или в форме электронного документа, ответ на которые направляется в адрес Заявителя (представителя Заявителя) в срок, не превышающий тридцати рабочих дней со дня регистрации обращения;

в) по телефону.

Индивидуальное устное консультирование каждого Заявителя (представителя Заявителя), в том числе обратившегося по телефону, осуществляется не более 10 минут.

При ответе на телефонные звонки специалист Администрации, осуществляющий консультирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество (при наличии), занимаемую должность, предложить Заявителю представиться и изложить суть вопроса.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования специалист Администрации, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять Заявителю.

Специалист Администрации, осуществляющий консультирование, должен корректно и внимательно относиться к Заявителю, не унижая его чести и достоинства.

г) Заявитель (представитель Заявителя) имеет право на получение информации о предоставлении муниципальной услуги посредством официального сайта Администрации, Единого портала и Регионального портала.

1.6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие сведения:

1) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;

2) круг Заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;

3) перечень документов представляемых Заявителем (представителем Заявителя) для получения муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам и их оформлению, включая образцы заполнения форм документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;

4) срок предоставления муниципальной услуги;

5) порядок и способы подачи документов, представляемых Заявителем (представителем Заявителя) для получения муниципальной услуги;

6) размер платы, взимаемой с Заявителя (представителя Заявителя) при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области и нормативными правовыми актами Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области;

7) порядок получения информации Заявителем (представителем Заявителя) по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

8) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок направления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

9) перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

10) сведения о месте нахождения, графике работы, телефонах, адресе официального сайта Администрации, а также электронной почты;

11) порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.7. На Едином портале, Региональном портале, официальном сайте Администрации размещается информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, включающая в себя сведения согласно пункту 1.6 Административного регламента.

1.8. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется Заявителю (представителю Заявителя) бесплатно.

1.9. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя (представителя Заявителя) требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя (представителя заявителя) или предоставление им персональных данных.

1.10. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации.

Основными требованиями к информированию являются достоверность и полнота предоставляемой справочной информации, четкость в изложении такой информации, наглядность, оперативность, удобство и доступность ее получения.

Порядок, форма и способы получения справочной информации соответствуют требованиям по информированию Заявителя (представителя Заявителя) по вопросам предоставления муниципальной услуги, предусмотренным пунктом 1.6 Административного регламента.

К справочной информации относится следующая информация:

- место нахождения и график работы Администрации;

- справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

- адрес официального сайта Администрации, адрес ее электронной почты.

1.11. Справочная информация, предусмотренная пунктом 1.10 Административного регламента, размещается на информационных стендах Администрации, на официальном сайте Администрации, на Едином портале, Региональном портале.

1.12. Администрация обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации на информационных стендах Администрации, на Едином портале, Региональном портале, официальном сайте Администрации.

1.13. Администрация обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации на информационных стендах и официальном сайте Администрации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1. Возврат излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области, администрируемых администрацией Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области.

Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено.
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области.

Результат предоставления муниципальной услуги
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- решение о возврате излишне уплаченного (взысканного) платежа в бюджет Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области;

- решение о невозможности рассмотрения заявления;

- решение об отказе в осуществлении возврата излишне уплаченного (взысканного) платежа в бюджет Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области.
Срок предоставления муниципальной услуги
2.4. Муниципальная услуга предоставляется в срок не более 30 календарных дней со дня регистрации заявления.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
2.5. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления. Рассмотрение заявлений осуществляется в порядке их поступления.

2.5.1. Заявление составляется в простой письменной форме. В заявлении должны быть указаны:

1) для физических лиц:

- фамилия, имя и отчество (при наличии) Заявителя, представителя Заявителя (в случае подачи заявления представителем Заявителя);

- идентификационный номер налогоплательщика (при наличии);

- страховой номер индивидуального лицевого счета (при наличии);

- реквизиты документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя Заявителя (наименование документа, серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ);

- реквизиты документа, подтверждающего право представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае подачи заявления представителем Заявителя);

- уникальный идентификатор начисления (при наличии);

- уникальный идентификатор платежа (при наличии);

- наименование платежа, денежные средства, в уплату которого подлежат возврату;

- сумма возврата цифрами и прописью (в валюте Российской Федерации);

- причина возврата платежа;

- реквизиты банковского счета, открытого в кредитной организации в валюте Российской Федерации;

- адрес электронной почты, в случае отсутствия электронной почты - почтовый адрес;

- номер контактного телефона (при наличии);

2) для индивидуальных предпринимателей:

- фамилия, имя, отчество (при наличии) Заявителя, представителя Заявителя (в случае подачи заявления представителем Заявителя);

- идентификационный номер налогоплательщика;

- реквизиты документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя Заявителя (наименование документа, серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ);

- реквизиты документа, подтверждающего право представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае подачи заявления представителем Заявителя);

- уникальный идентификатор начисления (при наличии);

- уникальный идентификатор платежа (при наличии);

- наименование платежа, денежные средства, в уплату которого подлежат возврату;

- сумма возврата цифрами и прописью (в валюте Российской Федерации);

- причина возврата платежа;

- реквизиты банковского счета, открытого в кредитной организации в валюте Российской Федерации;

- адрес электронной почты, в случае отсутствия электронной почты - почтовый адрес;

- номер контактного телефона (при наличии);

3) для юридических лиц:

- полное, сокращенное (при наличии), фирменное (при наличии) наименование юридического лица;

- идентификационный номер налогоплательщика и код причины постановки на учет;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя Заявителя;

- реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя Заявителя (наименование документа, серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ);

- реквизиты документа, подтверждающего право представителя Заявителя действовать от имени Заявителя;

- уникальный идентификатор начисления (при наличии);

- уникальный идентификатор платежа (при наличии);

- наименование платежа, денежные средства в уплату которого подлежат возврату;

- сумма возврата цифрами и прописью (в валюте Российской Федерации);

- причина возврата платежа;

- реквизиты банковского счета, открытого в кредитной организации в валюте Российской Федерации;

- адрес электронной почты, в случае отсутствия электронной почты - почтовый адрес;

- номер контактного телефона (при наличии).

2.5.2. К заявлению Заявитель (представитель Заявителя) прикладывает:

1) согласия субъекта персональных данных на их обработку и распространение в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", оформленного в простой письменной форме;

2) копии расчетного документа Заявителя (копии распоряжения физического лица и (или) копии письма кредитной организации (ее филиала), организации федеральной почтовой связи, платежного агента, подтверждающего факт включения распоряжения физического лица в платежное поручение на перечисление платежа), полученных, в том числе с использованием электронного сервиса кредитных организаций (далее - документы, подтверждающие факт уплаты платежа);

3) копии документов, подтверждающих право Заявителя на возврат денежных средств, и (или) фамилию, имя, отчество (при наличии) Заявителя - физического лица, чья обязанность по уплате платежа исполнялась, в случае изменения данных Заявителя, и (или) подтверждающих право представителя Заявителя действовать от его имени, подтверждающих наличие права представителя Заявителя получать денежные средства за Заявителя (далее - документы, подтверждающие право Заявителя на возврат);

4) копии судебного акта, акта органа или должностного лица, на основании которого был выдан исполнительный документ, исполнительного документа, которые были отменены, изменены или признаны недействительными - в случае подачи заявления в соответствии с абзацем четвертым пункта 1.3 раздела 1 настоящего Административного регламента.

Документы, подтверждающие право Заявителя на возврат, документы, подтверждающие факт уплаты платежа (за исключением копии распоряжения плательщика (копии распоряжения физического лица), должны быть оформлены на бланке организации, выдавшей документ, и подписаны ее руководителем (уполномоченным им лицом), и (или) оформлены в соответствии с требованиями, предъявляемыми к доверенностям.

2.5.3. Документы, которые Заявитель (представитель Заявителя) вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) документы, подтверждающие факт уплаты платежа, при наличии информации об уплате платежа в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах;

2) документы, подтверждающие наименование Заявителя - юридического лица - выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, заявителя - индивидуального предпринимателя - выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

2.5.4. Запрещается требовать от Заявителя (представителя Заявителя) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.5.5. Заявитель (представитель Заявителя) может подать заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги одним из следующих способов:

1) лично по адресу Администрации на бумажном носителе;

2) посредством почтового отправления по адресу Администрации либо на электронную почту Администрации;

3) в форме электронного документа, подписанного простой электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, посредством Единого портала или Регионального портала.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) текст заявления не поддается прочтению;

2) в письменном заявлении или заявлении в электронной форме содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а также членов их семей;

3) письменное заявление или заявление в электронной форме не подписано Заявителем (представителем Заявителя).
Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения о невозможности рассмотрения заявления
2.7. Решение о невозможности рассмотрения заявления принимается в следующих случаях:

1) отсутствие в заявлении сведений, предусмотренных подпунктом 2.5.1. пункта 2.5. раздела 2 настоящего административного регламента;

2) отсутствие документов, указанных в подпункте 2.5.2. пункта 2.5. раздела 2 настоящего административного регламента.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.9. Решение об отказе в осуществлении возврата излишне уплаченного (взысканного) платежа в бюджет Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области принимается в следующих случаях:

1) отсутствие факта зачисления платежа, в отношении которого подано заявление;

2) отсутствие у Заявителя права на возврат денежных средств;

3) несоответствие требованиям ограничения возврата денежных средств, установленным законодательством Российской Федерации (при наличии).
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами
2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.11. Время ожидания в очереди не должно превышать:

- при подаче заявления и (или) документов - 15 минут;

- при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.12. Регистрация заявления с прилагаемыми документами о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня его поступления.

В случае если дата поступления заявления с прилагаемыми документами выпадает на выходной или нерабочий (праздничный) день, заявление с прилагаемыми документами регистрируется на следующий за днем поступления рабочий день.

2.13. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в установленной системе документооборота с присвоением заявлению входящего номера и указанием даты его получения.

2.14. Регистрация заявления Заявителя (представителя Заявителя) о предоставлении муниципальной услуги, направленного в форме электронного документа, с использованием Единого портала, Регионального портала осуществляется в автоматическом режиме.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.15. Территория, прилегающая к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, должна быть оборудована парковочными местами (в том числе для транспортных средств инвалидов) исходя из фактической возможности для их размещения.

2.16. Вход в здание оборудуется информационной вывеской с указанием наименования учреждения, а также информацией о режиме работы.

2.17. Помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуется:

- информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

2.18. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

2.19. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются бланками заявлений и образцами их заполнения.

2.20. Кабинеты приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста.

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами.

При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) специалистов из помещения.

Зал ожидания и места для заполнения запросов оборудуются стульями, столами в количестве не менее двух для возможности оформления документов, обеспечиваются бланками документов и канцелярскими принадлежностями, оборудуются информационным стендом, на котором размещается следующая информация:

- текст административного регламента;

- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заявлений;

- порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц и муниципальных служащих;

- справочная информация.

2.21. Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.

2.22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).

2.23. Администрация обеспечивает инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, выделение на территории, прилегающей к зданию Администрации не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются данные нормы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.
2.24. Специалисты Администрации обеспечивают сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в получении муниципальной услуги.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.

Прием Заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (информационных залах) - местах предоставления муниципальной услуги.

В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Администрации.
Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
Специалисты Администрации оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.
Рабочее место специалиста Администрации оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности. Рабочие места оборудуются средствами сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-коммуникаторами).

Специалисты Администрации обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.25. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.

2.25.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации, на Едином портале и Региональном портале;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах Администрации;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации.

2.25.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются отсутствие:

- очередей при приеме и выдаче документов заявителям (их представителям);

- нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;

- обоснованных жалоб на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

- обоснованных жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, к заявителям (их представителям).

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления услуги в МФЦ и особенности предоставления услуги в электронной форме

2.26. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления услуги в МФЦ и особенности предоставления услуги в электронной форме.

2.26.1. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах не осуществляется.

2.26.2. Предоставление услуги может осуществляться в электронной форме.

2.26.3. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме:

2.26.3.1. Со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, специалист Администрации в течение одного рабочего дня проводит процедуру проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписан электронный документ (пакет электронных документов) о предоставлении муниципальной услуги, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - проверка квалифицированной подписи).

2.26.3.2. Проверка квалифицированной подписи может осуществляться специалистом Администрации самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг. Проверка квалифицированной подписи также может осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

2.26.3.3. В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, специалист Администрации в течение одного рабочего дня со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления о предоставлении муниципальной услуги и направляет Заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается усиленной квалифицированной подписью исполнителя муниципальной услуги и направляется по адресу электронной почты Заявителя.

2.26.3.4. После получения уведомления Заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами или направление уведомления об отказе в приеме заявления по основаниям, указанным в подразделе 2.9 раздела 2 настоящего административного регламента;

- направление межведомственных запросов и получение на них ответов;

- проведение проверки заявления с прилагаемыми документами и принятие решения по результатам проведения проверки.

3.2. Прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами или направление уведомления об отказе в приеме заявления по основаниям, указанным в подразделе 2.9 раздела 2 настоящего административного регламента.

3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является поступление письменного заявления или заявления в форме электронного документа.

3.2.2. Лицом, ответственным за прием и регистрацию заявления, является специалист Администрации.

3.2.3. Специалист Администрации в день поступления заявления с прилагаемыми документами проверяет их на наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, установленных в подразделе 2.9 раздела 2 настоящего административного регламента.

В случае отсутствия оснований для возврата документов специалист регистрирует заявление в журнале регистрации поступивших документов.

3.2.4. В случае поступления заявления с прилагаемыми документами в ходе личного приема Заявителю предоставляется подтверждение регистрации заявления с прилагаемыми документами с указанием регистрационного номера и даты регистрации посредством проставления отметки специалистом Администрации в день обращения на экземпляре заявления Заявителя.

3.2.5. В случае получения заявления с прилагаемыми документами почтовым отправлением подтверждение о его получении и регистрации Заявителю не направляется. О результатах получения заявления с прилагаемыми документами Заявитель может получить информацию в Администрации способом, указанным в подразделе 1.4 раздела 1 настоящего административного регламента.

3.2.6. В случае получения заявления с прилагаемыми документами в форме электронного документа специалистом Администрации направляется уведомление, содержащее входящий регистрационный номер заявления с прилагаемыми документами, дату его получения, а также перечень наименований файлов, представленных в электронной форме документов с указанием количества документов (файлов).

Уведомление направляется по адресу электронной почты, указанному в заявлении (в случае если Заявитель указал адрес электронной почты), в день получения Администрацией, заявления с прилагаемыми документами.

В случае если Заявитель не указал адрес электронной почты, подтверждение о его получении и регистрации Заявителю не направляется. О результатах получения заявления с прилагаемыми документами Заявитель может получить информацию в Администрации способом, указанным в подразделе 1.4 раздела 1 настоящего административного регламента.

3.2.7. Почтовые конверты (пакеты), в которых поступают заявления с прилагаемыми документами, сохраняются вместе с заявлениями и прилагаемыми документами.

3.2.8. Срок выполнения административной процедуры:

3.2.8.1. Прием и регистрации заявления с прилагаемыми документами в день их поступления в Администрацию.

В случае если дата поступления заявления с прилагаемыми документами выпадает на выходной или нерабочий (праздничный) день, заявление с прилагаемыми документами регистрируется на следующий за днем поступления рабочий день.

3.2.8.2. Отказ в приеме и регистрации заявления с прилагаемыми документами по основаниям, указанным в подразделе 2.9 раздела 2 настоящего административного регламента, готовится в срок не более трех рабочих дней со дня поступления заявления с прилагаемыми документами в Администрацию. Отказ готовится в свободной форме с обоснованием причин, послуживших основанием отказа, и направляется Заявителю за подписью заместителя главы администрации, а в его отсутствие - лица, исполняющего его обязанности.

Заявителю предлагается принять меры по устранению выявленных недостатков, пояснив, что возврат документов не препятствует повторному обращению для предоставления муниципальной услуги.

3.2.9. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления с прилагаемыми документами или направление уведомления об отказе в приеме заявления по основаниям, указанным в подразделе 2.9 раздела 2 настоящего административного регламента с одновременным возвратом заявления с прилагаемыми документами.

3.3. Направление межведомственных запросов и получение на них ответов

3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является регистрация Администрацией заявления с прилагаемыми документами.

3.3.2. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Администрации.

3.3.3. Специалист Администрации направляет межведомственные запросы в соответствующие органы (организации) для получения документов, указанных в подпункте 2.5.3 подраздела 2.5 раздела 2 административного регламента, и обеспечивает получение ответов на них.

3.3.4. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 3 рабочих дней со дня регистрации заявления с прилагаемыми документами.

3.3.5. Результатом административной процедуры является получение документов и (или) информации в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

3.4. Проведение проверки заявления с прилагаемыми документами и принятие решения по результатам проведения проверки

3.4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является регистрация заявления с прилагаемыми документами.

3.4.2. Ответственный специалист Администрации в течение 3 рабочих дней, следующих за днем регистрации заявления, осуществляет проверку:

- соответствия заявления требованиям, установленными подпунктами 2.5.1, 2.5.2 пункта 2.5 раздела 2 настоящего административного регламента;

- факта зачисления платежа;

- наличия права на возврат денежных средств;

- соответствия требованиям ограничения возврата денежных средств, установленным законодательством Российской Федерации (при наличии).

3.4.2.1. В случае выявления оснований, установленных в пункте 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, Администрация принимает решение о невозможности рассмотрения заявления.

В случае принятия указанного решения ответственный специалист Администрации в течение срока, установленного подпунктом 3.4.2 раздела 3 административного регламента:

- осуществляет подготовку уведомления о невозможности рассмотрения заявления на возврат с мотивированным объяснением причин невозможности его рассмотрения, которое оформляется на бланке письма Администрации, подписывается заместителем главы администрации, а в его отсутствие - лицом, исполняющим его обязанности;

- направляет уведомление о невозможности рассмотрения заявления на возврат Заявителю по адресу и способом, указанным в заявлении (на адрес электронной почты или почтовый адрес; по телекоммуникационным каналам связи в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица Администрации).

3.4.2.2. В случае выявления оснований, установленных в пункте 2.9 раздела 2 настоящего административного регламента, Администрация принимает решение об отказе в осуществлении возврата излишне уплаченного (взысканного) платежа в бюджет Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области.

Ответственный специалист Администрации осуществляет подготовку уведомления об отказе в осуществлении возврата излишне уплаченного (взысканного) платежа, которое оформляется на бланке письма Администрации, подписывается заместителем главы администрации, а в его отсутствие - лицом, исполняющим его обязанности.

В случае принятия указанного решения в срок не более 5 рабочих дней, следующих за днем принятия решения, ответственный специалист Администрации направляет уведомление об отказе в осуществлении возврата излишне уплаченного (взысканного) платежа Заявителю по адресу и способом, указанным в заявлении:

- на адрес электронной почты или почтовый адрес;

- по телекоммуникационным каналам связи в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица Уполномоченного лица Администрации.

3.4.2.3. В случае отсутствия оснований, установленных пунктами 2.7 и 2.9 раздела 2 настоящего административного регламента, Администрация принимает решение о возврате излишне уплаченного (взысканного) платежа.

В случае принятия указанного решения о возврате излишне уплаченного (взысканного) платежа отдел учета и отчетности администрации в срок не более 5 рабочих дней, следующих за днем принятия решения о возврате излишне уплаченного (взысканного) платежа, представляет поручение (заявку на возврат) в орган Федерального казначейства для осуществления возврата денежных средств Заявителю, представителю Заявителя (в случае наличия права представителя Заявителя получать денежные средства за Заявителя) в соответствии с порядком учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации, утверждаемым Министерством финансов Российской Федерации.

3.4.3. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 10 рабочих дней с даты регистрации заявления с прилагаемыми документами.

3.4.4. Результатом административной процедуры является:

- решение о возврате излишне уплаченного (взысканного) платежа в бюджет Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области;

- решение о невозможности рассмотрения заявления;

- решение об отказе в осуществлении возврата излишне уплаченного (взысканного) платежа в бюджет Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области.

3.5. При обращении Заявителя с требованием об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах опечатки и ошибки исправляются и исправленные документы направляются Заявителю в течение пяти рабочих дней со дня регистрации обращения.

Заявление с требованием об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах регистрируется в порядке, установленном подразделом 2.12 раздела 2 настоящего административного регламента.

3.6. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.6.1. Со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, специалист Администрации в течение одного рабочего дня проводит процедуру проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписан электронный документ (пакет электронных документов) о предоставлении муниципальной услуги, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" (далее - проверка квалифицированной подписи).

3.6.2. Проверка квалифицированной подписи может осуществляться специалистом Администрации самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг. Проверка квалифицированной подписи также может осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

3.6.3. В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, специалист Администрации в течение одного рабочего дня со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления о предоставлении муниципальной услуги и направляет Заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи", которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается усиленной квалифицированной подписью исполнителя муниципальной услуги и направляется по адресу электронной почты Заявителя.

3.6.4. После получения уведомления Заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения. 

АДМИНИСТРАЦИЯ
 КАМЕННО-БРОДСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
ИССИНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от
	20.01.2026
	№  
	5-п

	 с. Каменный Брод


Об утверждении Порядка работы аттестационной комиссии администрации Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области
Руководствуясь Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» (с последующими изменениями), Законом Пензенской области от 24.04.2024 № 4208-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области», решением Комитета местного самоуправления Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области от 10.12.2024 № 25-5/8 «Об утверждении Положения о проведении аттестации муниципальных служащих Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области», Уставом сельского поселения Каменно-Бродский сельсовет муниципального района Иссинский район Пензенской области, 
администрация Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области постановляет

1. Утвердить Порядок работы аттестационной комиссии администрации Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области согласно приложению к настоящему постановлению.

2.  Признать утратившими силу:

- постановление администрации Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области от 26.07.2023 №57-п «Об утверждении Порядка работы аттестационной комиссии администрации Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области»;

- пункты 1и 2 постановления администрации Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области от 17.06.2024 № 36-п «О внесении изменений в отдельные муниципальные правовые акты администрации Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области».
3. Настоящее постановление опубликовать в  информационном бюллетене «Сельские ведомости»
4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования..
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области.
И.о. главы администрации

Каменно-Бродского сельсовета

Иссинского района Пензенской области                                    И.В. Золотых
	Приложение 

к постановлению администрации

 Каменно-Бродского сельсовета

Иссинского района Пензенской области  

от 20.01.2026 № 5-п


Порядок работы аттестационной комиссии администрации Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области
1. Настоящий Порядок устанавливает особенности работы аттестационной комиссии администрации Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области в части, не урегулированной Положением о проведении аттестации муниципальных служащих Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области, утвержденным решением Комитета местного самоуправления Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области от 10.12.2024 № 25-5/8.
2. Аттестационная комиссия администрации Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области (далее – аттестационная комиссия) в своей деятельности руководствуется Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» (с последующими изменениями), Законом Пензенской области от 24.04.2024 № 4208-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области», Положением о проведении аттестации муниципальных служащих Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области, утвержденным решением Комитета местного самоуправления Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области от 10.12.2024 № 25-5/8, настоящим Порядком.
3. Состав аттестационной комиссии формируется в соответствии с требованиями Закона Пензенской области от 24.04.2024 № 4208-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области», Положения о проведении аттестации муниципальных служащих Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области, утвержденного решением Комитета местного самоуправления Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области от 10.12.2024 № 25-5/8.

3.1. Председатель аттестационной комиссии:

- организует работу аттестационной комиссии;
- председательствует на заседаниях аттестационной комиссии;
- определяет последовательность рассмотрения вопросов.
На время отсутствия председателя аттестационной комиссии его обязанности исполняет заместитель председателя аттестационной комиссии. 
3.2. Секретарь аттестационной комиссии:

- информирует членов аттестационной комиссии о месте, дате и времени заседания аттестационной комиссии;

-  ведет протокол заседания аттестационной комиссии;
- оформляет аттестационные листы;
- знакомит муниципальных служащих, прошедших аттестацию под подпись с аттестационными листами; 
- представляет членам аттестационной комиссии оформленные аттестационные листы и протокол(ы) на подпись.
Во время отсутствия секретаря аттестационной комиссии по поручению председателя аттестационной комиссии его функции исполняет другой член аттестационной комиссии.

3.3. Члены аттестационной комиссии:

- участвуют в заседаниях аттестационной комиссии;

- принимают участие в голосовании.

Члены аттестационной комиссии участвуют в заседании аттестационной комиссии лично.
4. Деятельность аттестационной комиссии осуществляется коллегиально. Основной формой деятельности аттестационной комиссии является заседание аттестационной комиссии.
5. Заседания аттестационной комиссии проводятся в соответствии с утвержденным графиком проведения аттестации муниципальных служащих.
6. О месте, дате и времени заседания аттестационной комиссии ее члены уведомляются секретарем аттестационной комиссии не позднее пяти рабочих дней, предшествующих дню проведения заседания.

7. Ход заседания аттестационной комиссии фиксируется путем ведения протокола заседания аттестационной комиссии. 
В протоколе заседания аттестационной комиссии содержатся:

- дата, время и место проведения заседания аттестационной комиссии;

- фамилии, имена, отчества (при наличии) и должности, участвовавших в заседании членов аттестационной комиссии;

- фамилии, имена, отчества (при наличии) и должности аттестуемых муниципальных служащих; 
- вопросы, задаваемые муниципальному служащему членами аттестационной комиссии, и ответы на них;

- результаты голосования членов аттестационной комиссии по каждому аттестуемому муниципальному служащему и решения аттестационной комиссии. 
8. Деятельность аттестационной комиссии обеспечивает специалист, ответственный за ведение кадровой работы администрации Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области.

Информация Средневолжской межрегиональной территориальной государственной инспекции труда
Заместитель руководителя Средневолжской межрегиональной территориальной государственной инспекции труда Тетюшев Андрей Николаевич рассказывает, как правильно убирать наледь с крыш зданий, какие меры безопасности при этом должны быть предприняты.  

Чем регламентируются требования охраны труда при очистке крыш здания от снега и наледи?
Требования охраны труда при очистке крыш зданий от снега и льда установлены:

– Правилами по охране труда в жилищно-коммунальном хозяйстве, утвержденными Приказом Минтруда России от 29 октября 2020 г. № 758н;

– Правилами по охране труда при работе на высоте, утвержденными Приказом Минтруда России от 16 ноября 2020 г. № 782н.
Кто допускается к очистке снега с крыш?
К работе на высоте, в том числе при очистке снега с крыш, допускаются лица, достигшие возраста восемнадцати лет. Работники, выполняющие работы на высоте, должны иметь квалификацию, соответствующую характеру
выполняемых работ. 

Работодатель обязан организовать до начала проведения работы на высоте обучение безопасным методам и приемам выполнения работ на высоте работников. 

Работники, впервые допускаемые к работам на высоте, должны обладать практическими навыками применения оборудования, приборов, механизмов и оказания первой помощи пострадавшим, практическими навыками применения соответствующих средств индивидуальной защиты. 
Как процесс уборки должен быть правильно оформлен?
Работы на высоте, выполняемые на нестационарных рабочих местах, в том числе работы по очистке крыш зданий от снега относятся к работам с повышенной опасностью, на производство которых выдается наряд-допуск.

Нарядом-допуском определяются содержание, место, время и условия производства работ с повышенной опасностью, необходимые меры безопасности, состав бригады и работники, ответственные за организацию и безопасное производство работ.

Допуск работников на крыши зданий разрешается руководителем работ после осмотра стропил, обрешетки, парапета и установления их исправности и прочности, а также мест закрепления средств индивидуальной защиты от падения с высоты.

Работающие на крышах зданий с уклоном более 20° или на мокрых крышах (независимо от уклона) должны быть обеспечены переносными стремянками (трапами), которые во время работы следует закреплять за конек крыши крюками.

Закреплять средства индивидуальной защиты от падения с высоты необходимо за конструктивные элементы здания. Руководитель работ должен проверять и контролировать качество закрепления работниками средств индивидуальной защиты от падения с высоты.

При размещении на время производства работ на крыше здания материала и инструмента должны быть приняты меры, исключающие их падение, скольжение по скату крыши или сдувание ветром.

При работе на крыше здания запрещается касаться электропроводов, телевизионных антенн и других электрических установок. 

Какие меры безопасности должны быть приняты при очистке крыш от снега и льда?
При очистке крыш зданий от снега и льда должны быть приняты следующие меры безопасности:

– до начала работ работодателям следует оценить риски самопроизвольного схода снега, образования завалов, падения и травмирования работников; 

– тротуар, а в необходимых случаях и проезжая часть на ширину возможного падения снега и льда ограждается с трех сторон инвентарными решетками и сигнальной лентой; 

– на тротуаре для предупреждения людей об опасности должен быть выставлен дежурный со свистком в сигнальном жилете и защитной каске;

– дверные проемы, выходящие в сторону очищаемого от снега ската крыши, запираются или внутри лестничных клеток выставляются дежурные для предупреждения людей об опасности.

Снятие ледяных сосулек с краев крыши здания и у водосточных труб должно производиться специальным приспособлением (крючком). Свешиваться с крыши при выполнении этой работы запрещается.

Очистку крыши здания от снега необходимо производить только деревянными лопатами, начиная от конька к карнизу, равномерно, не допуская перегрузки снегом отдельных ее участков.

Запрещается сбрасывать снег на электрические, телефонные, троллейбусные провода.

Какие работы относятся к работам на высоте?
К работам на высоте относятся работы, при которых:

а) существуют риски, связанные с возможным падением работника с высоты 1,8 м и более, в том числе:

при осуществлении работником подъема на высоту более 5 м, или спуска с высоты более 5 м по лестнице, угол наклона которой к горизонтальной поверхности составляет более 75°;

при проведении работ на площадках на расстоянии ближе 2 м от не ограждённых перепадов по высоте более 1,8 м, а также, если высота защитного ограждения площадок менее 1,1 м;

6) существуют риски, связанные с возможным падением работника с высоты менее 1,8 м, если работа проводится над машинами или механизмами, поверхностью жидкости и другими выступающими предметами.
Какие мероприятия работодатель должен организовать до начала выполнения работ на высоте?
Работодатель до начала выполнения работ на высоте должен организовать в соответствии с утвержденным им положением о системе управления охраной труда проведение технико-технологических и организационных мероприятий:

а) технико-технологические мероприятия включают в себя:

– разработку и выполнение плана производства работ на высоте или технологических карт на производство работ;

– ограждение места производства работ;

– вывешивание предупреждающих и предписывающих знаков;

– использование средств индивидуальной и коллективной защиты;

б) организационные мероприятия включают в себя:

– распределение обязанностей в сфере охраны труда между должностными лицами и назначение лиц, ответственных за организацию и безопасное проведение работ на высоте;

– лицо, ответственное за безопасную эксплуатацию подвесной подъемной люльки;

– лиц, ответственных за утверждение плана производства работ на высоте; имеющих право выдавать наряд-допуск;

– лиц, ответственных за составление плана мероприятий по эвакуации и спасению работников при возникновении аварийной ситуации, а также проводящих обслуживание и периодический осмотр средств индивидуальной защиты.

	КОМИТЕТ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

КАМЕННО-БРОДСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ИССИНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ВОСЬМОГО СОЗЫВА

	

	Р Е Ш Е Н И Е



	от

20.01.2026

№   

99-23/8

 с. Каменный Брод




Об отчёте  главы Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области об итогах деятельности  за 2025 год
        Руководствуясь Уставом сельского поселения Каменно-Бродский сельсовет муниципального района Иссинский район Пензенской области, Регламентом Комитета местного самоуправления Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области, утвержденным решением Комитета местного самоуправления Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области от 18.09.2024 №10-1/8, заслушав доклад главы Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области об итогах деятельности за 2025 год,

Комитет местного самоуправления Каменно-Бродского сельсовета                              Иссинского района Пензенской области решил:

1. Утвердить отчет  главы Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области об итогах деятельности за 2025 год (прилагается). 

2. Опубликовать настоящее решение в информационном бюллетене «Сельские ведомости». 

 Глава Каменно-Бродского сельсовета 
Иссинского района Пензенской области                                         Н.В. Анисимова
Утвержден 

    решением 

Комитета местного самоуправления 

Каменно-Бродского сельсовета

                                                                                                            Иссинского района 

Пензенской области        

                                                                                                   от 20.01.2026 №99-23/8

ОТЧЕТ

главы Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области об итогах деятельности  за 2025 год
Уважаемые депутаты, приглашенные!
В отчетный период деятельность Комитета местного самоуправления Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области осуществлялась в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», законодательством Пензенской области, Уставом сельского поселения Каменно-Бродский сельсовет муниципального района Иссинский район Пензенской области, Регламентом Комитета местного самоуправления Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области, годовым планом работы Комитета местного самоуправления Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области и была направлена на дальнейшее формирование и совершенствование нормативной правовой базы муниципального образования в сферах бюджетной и налоговой политики, управления и распоряжения муниципальной собственностью, благоустройства и жилищно-коммунального хозяйства.

В рамках имеющихся полномочий осуществлялся контроль за исполнением органами местного самоуправления и должностными лицами местного самоуправления полномочий по решению вопросов местного значения, исполнением муниципальных правовых актов, а также за реализацией приоритетных национальных проектов на местном уровне.

Основной формой работы Комитета местного самоуправления Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области (далее - Комитет местного самоуправления) является заседание (сессия), на которых принимаются решения по вопросам, отнесенным к компетенции представительного органа местного самоуправления. Согласно статье 21 Устава сельского поселения Каменно-Бродский сельсовет муниципального района Иссинский район Пензенской области, регламентирующей деятельность Комитета местного самоуправления, очередные сессии Комитета местного самоуправления проводятся не реже одного раза в три месяца, внеочередные – по мере необходимости. Сессии проходили гласно и носили отрытый характер. На них регулярно присутствовали глава администрации муниципального образования, специалисты администрации, представители прокуратуры, которые осуществляли контроль за соблюдением законности при принятии нормативных правовых актов.

В 2025 году проведено 15 сессий. Представительным органом рассмотрено и утверждено 62 решения, из них 39 решений носят нормативный правовой характер. 

Значительное место в работе депутатов занимало внесение изменений в ранее принятые решения, что было обусловлено постоянными изменениями федерального и регионального законодательства. 

Анализ принятых Комитетом местного самоуправления решений показал, что приоритетными являются вопросы, связанные с бюджетом. Рассмотрение и принятие данного документа требует особо ответственного отношения со стороны депутатского корпуса. При этом в течение года, исходя из реальной ситуации, складывающейся в поселении, главный финансовый документ подвергается регулярной корректировке. В течение 2025 года депутаты вносили изменения в бюджет 5 раз. Все необходимые решения по бюджету принимались своевременно, что позволило обеспечить достаточную финансовую стабильность в функционировании муниципального образования и в решении наиболее значимых социальных вопросов. 

Плановые показатели и реальное исполнение бюджета Каменно-Бродского сельсовета Иссинского района Пензенской области» за 2025 год характеризуется следующими цифрами. Бюджет по доходам за 2025 год исполнен в сумме 8 351 535 рублей.  По расходам исполнение за 2025 год составляет 8 355 751 рублей. За отчетный период отсутствует задолженность по заработной плате, уплате НДФЛ, по уплате за природный газ и электроэнергию.

В целях доведения до населения поселения полной и точной информации о проектах муниципальных нормативных правовых актов, изучения общественного мнения, осуществления диалога органов местного самоуправления с общественностью в 2025 году проводились публичные слушания по следующим вопросам:

 - о внесении изменений в правила благоустройства территории;

 - об исполнении бюджета муниципального образования;

- о бюджете муниципального образования на 2026 год и плановый период 2027 и 2028 годов. 

Вносились изменения в Положение о муниципальной службе, в Положение об оплате труда муниципальных служащих, в Положение о бюджетном процессе и другие нормативные акты.
Проекты нормативных правовых актов в соответствии с действующим законодательством проходили антикоррупционную экспертизу, направлялись в прокуратуру Иссинского района для предварительного ознакомления и оценки соответствия действующему законодательству. Всего было направлено 31 проектов решений Комитета местного самоуправления.
В 2025 году со стороны надзорного органа поступили 3 протеста. Все решения приведены в соответствие с действующим законодательством РФ с учетом замечаний прокурора.


Решения Комитета местного самоуправления в обязательном порядке публиковались в информационном бюллетене «Сельские ведомости». Также решения с целью обнародования размещались на официальном сайте администрации Иссинского района Пензенской области в разделе «Администрация Каменно-Бродского сельсовета».


Все решения Комитета местного самоуправления, носящие нормативный правовой характер, направлялись для включения в Регистр муниципальных нормативных правовых актов Пензенской области. 

Комитет местного самоуправления постоянно освещает ход деятельности и размещает информацию в соответствующем разделе на сайте администрации, в социальных сетях. Надо отметить, что публикаций о работе депутатов в округах практически нет. Обращаюсь к депутатскому корпусу активнее вести свою депутатскую деятельность в своих округах, встречаться с избирателями. Необходимо проводить в округах отчеты о своей деятельности, полнее учитывать просьбы и предложения и наказы избирателей.

Подводя итоги прошедшего года, следует отметить, что в 2025 году Комитет местного самоуправления в целом работал достаточно эффективно. Все решения принимались своевременно, взвешенно, были направлены на развитие нашего поселения, обеспечение его жизнедеятельности и защиту интересов граждан.

Имеющийся положительный опыт в работе Комитета местного самоуправления необходимо сохранить и совершенствовать.

В 2026 году необходимо по максимуму обеспечить выполнение на территории поселения национальных проектов и муниципальных программ, эффективно использовать бюджетные средства, поддерживать и поощрять инициативных жителей, шире привлекать к решению стоящих проблем, изучать и брать на вооружение положительный опыт других поселений, как в сфере нормотворчества, так и в сфере правоприменения, а также обеспечить максимальную открытость и доступность власти для населения. 

Успех преобразований во многом зависит от совместной работы, доверия друг к другу, доверия людей к власти и, наоборот, власти к людям.

Призываю всех к активному сотрудничеству в интересах дальнейшего развития нашего поселения.

Благодарю за внимание.
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